АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОСЕЛКА КОНЫШЕВКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  25 июля  2017года       № 156-па

Об утверждении технологических
схем на  муниципальные услуги

В целях выполнения плана мероприятий («дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» Курской области на 2014 – 2015 гг. утвержденного протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления, государственных и муниципальных услуг в Курской области по принципу «одного окна» от 27 октября 2014 года № 4, Администрация поселка Конышевка Конышевского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить следующие  технологические схемы: 
- Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории городского поселения Курской области;
- Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим   16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста;
- Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий);
- Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов;
- Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в  администрации городского поселения Курской области, и ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам;
- Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности;
  - Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории городского поселения, в собственность или аренду на торгах;
- Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории городского поселения, в собственность или аренду без проведения  торгов;
- Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории городского поселения, в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование;
      - Утверждение схемы расположения земельного  участка на кадастровом плане  территории;
- Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности на территории городского поселения гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
-  Предварительное согласование предоставления земельного участка;
     - Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую;
      - Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
      - Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
          2. Постановление Администрации поселка Конышевка  от 09.02.2016г. № 35-па считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.




И.о. Главы 
поселка Конышевка                                                        В.В. Березуцкая






























Технологическая схема
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4621600010000015796

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории городского поселения, в собственность или  аренду  без проведения торгов

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории городского поселения, в собственность или  аренду  без проведения торгов

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории городского поселения, в собственность или  аренду  без проведения торгов», утвержденный постановлением от   10 апреля  2017 г.  № 51-па Администрацией поселка Конышевка

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь- 8(47156)2-18-69

	
	
	Терминальные устройства-нет

	
	
	Портал государственных услуг- - http://www.gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт органа - конышевка.рф

	
	
	Другие способы-нет











Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование 
«подуслуги»
	срок предъявления в зависимости от условий
	
основания отказа в приеме документов
	

основания приостановления «подуслуги»



	срок приостановления предоставления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	способ обращения за получением «подуслуги»
	способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления но по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной 
пошлины)
	реквизиты нормативного акта, являющегося основанием для взымания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	12
	13

	1.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории городского поселения, в собственность или аренду  без проведения торгов
	Сроки выполнения отдельных процедур и действий в рамках предоставления государственной услуги при обращении заявителя в Администрацию Поселка Конышевка  – 30 дней, при обращении в    филиал  областного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» - 30 дней, в том числе не позднее 12 часов следующего рабочего дня за днем поступления документа по регистрации в МФЦ передается в Администрацию Поселка Конышевка, регистрация документа производиться в день поступления заявления.
Срок предоставления муниципальной услуги в случае предоставления земельного участка по результатам проведения торгов не должен превышать   2-х  месяцев со дня принятия решения о проведении аукциона.

	Сроки выполнения отдельных процедур и действий в рамках предоставления государственной услуги при обращении заявителя в  Администрацию Поселка Конышевка– 30 дней, при обращении в    филиал  областного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» - 30 дней, в том числе не позднее 12 часов следующего рабочего дня за днем поступления документа по регистрации в МФЦ передается в Администрацию Поселка Конышевка, регистрация документа производиться в день поступления заявления. Срок предоставления муниципальной услуги в случае предоставления земельного участка по результатам проведения торгов не должен превышать   2-х  месяцев со дня принятия решения о проведении аукциона.

	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют
	1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
	2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса;
	3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
	4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
	5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
	6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
	7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
	8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
	9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
	10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
	11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса;
	12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса;
	13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
	14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
	15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса;
	16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
	17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
	18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
	19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
	20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
	21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
	22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
	23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
	24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";
	25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.


	-
	нет
	-
	-
	1.В письменной форме заявление (направленное по почте, курьером, факсом, доставленне лично заявителем, поданное заявителем в ходе личного приема).
2. В электронной форме заявление (направленное по электронной почте, через Единый портал услуг и Портал услуг, а также с использованием универсальной электронной карты).
3. В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
	1.Путем выдачи заявителю лично в учреждении.2.Путем направления по почте в том числе по электронной почте на адрес, указанный заявителем. 3.Путем выдачи заявителю лично в Многофункциональном центре.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»


	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение  «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории городского поселения, в собственность или  аренду  без проведения торгов

	1
	Граждане Российской Федерации, индивидуальные предприниматели,  юридические лица, а также представителивышеуказанных лиц, действующие на основании доверенности, закона, либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в свободной форме либо в форме на имя главы администрации  поселка, приведенной вприложении 1 к административному регламенту.
	Оригиналы для сличения, документы, заверенные надлежащим образом
	Есть наличие возможности
	Представитель, действующий на основании нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории городского поселения, в собственность или  аренду  без проведения торгов

	1
	заявление  Приложение № 1 к настоящему Регламенту
	заявление
	Оригинал, 1экз.
	-
	Лично оформленное заявителем
	см. Приложение №1 к настоящей технологической схеме
	см. Приложение №2 к настоящей технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации
	1.Паспорт гражданина Российской Федерации (далее - РФ). 
2. Удостоверение личности военнослужащего РФ; военный билет
4. Временное удостоверение личности гражданина РФ. 
	Подлинник -(установление личности заявителя, снятие копии для направления в орган)
	нет
	требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. N 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	
	

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	Подлинник -1 экз
	нет
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.

	
	

	4
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП
	Постановление, решение, государственный акт , свидетельство
	подлинник (снятие копии для направления в орган)
	нет
	
	
	






Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории городского поселения, в собственность или  аренду  без проведения торгов
	

	
	Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок
	
	Администрация Поселка Конышевка
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка
	
	Администрация Поселка Конышевка
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	Выписка из ЮГРЮЛ о юридическом лице, являющимся заявителем
	
	Администрация Поселка Конышевка
	Федеральная налоговая служба России (ФНС)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результаты «подуслуги»

	№п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документав/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органах
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории городского поселения, в собственность или  аренду  без проведения торгов


	1
	Направление (выдача) договора аренды земельного участка
	отсутствуют
	Положительный, 
	Договор аренды земельного участка
	
	в Администрации на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, по почте.
	
	

	2
	Направление (выдача) договора купли -продажи земельного участка
	отсутствуют
	Положительный
	Договор купли-продажи земельного участка
	
	в Администрации на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, по почте
	
	

	3
	Направление (выдача) постановления  о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	отсутствуют
	Положительный
	Постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	
	в Администрации на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, по почте
	
	

	4
	Направление (выдача) мотивированного отказа  в предоставлении земельного участка
	отсутствуют
	Отрицательный
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	в Администрации  на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, по почте.
	
	



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории городского поселения, в собственность или  аренду  без проведения торгов

	1. Первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами


	1
	Первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами
	Специалист администрации поселка , ответственный за прием документов, производит регистрацию заявления, проставляет регистрационный номер и дату регистрации заявления.

	15 мин
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	см. Приложение №1 к настоящей технологической схеме


	2. Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов


	2
	Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов

	Критерием рассмотрения заявления является соответствие (несоответствие) условий передачи в аренду земельного  участка действующему законодательству.
	2  рабочих дня
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	3.Формирование и направление межведомственных запросов


	3
	Формирование и направление межведомственных запросов

	1. Экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.                                                                      2. Получение ответа на межведомственные запросы.                                                   
	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	

	
	4.Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги


	4
	Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем             и полученных на межведомственные запросы осуществляется:                                                                                                                   1. Подготовка проекта договора аренды земельного участка, договора купли-продажи  либо документа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.                                                                                          2. Осуществляет регистрацию договора аренды или договора купли-продажи земельного участка;
3. Контролирует процедуру согласования проекта договора аренды или купли-продажи   подписание договора заявителем и уполномоченным должностным лицом.                                                                                                                   4. Регистрация решения ( уведомления) о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	10 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	5. Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	5
	 Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Результатом административной процедуры является: вручение (направление) решения заявителю. Одновременно с проектом договора заявителю вручается уведомление о необходимости подписания и представления договора в администрации. Способ фиксации результата административной процедуры: расписка о получении решения - при личном обращении.
	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных  на территории городского поселения, в собственность или  аренду  без проведения торгов

	портал  услуг
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги

	нет
	личный кабинет заявителя на портале государственных услуг, электронная почта заявителя

	официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего услугу


	Возможность подачи запроса в электронной форме не предусмотрена

	



Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории городского поселения,  в собственность или аренду без проведения торгов»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 
                              __________________________________________
(наименование 
                                       органа местного самоуправления)
                               адрес: ____________________________________

                               от _______________________________________
                                     (наименование или Ф.И.О. арендатора)
                               адрес: __________________________________,
                               телефон: _______________, факс: ___________,
                               адрес электронной почты: __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов (для физических лиц)
От ____________________________________________________________________
(полностью ФИО заявителя)
_______________________________________________________________________
(полностью адрес постоянного проживания)
имеющего(ей) паспорт серия ______ № ________, ____________________________
(вид иного документа, удостоверяющего личность)
выдан «__» _______ ____ г. _______________________________________________,
ОГРНИП _______________________________________________________________
(когда и кем выдан)
в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании
(полностью ФИО представителя заявителя)
_______________________________________________________________________.
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем: ________________________________________,
(почтовый адрес)
_____________________________________, _________________________________,
(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в аренду земельный участок с кадастровым номером _______________________, площадью ____________ кв.м., сроком на ____________.
1. 1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
_______________________________________________________________________.
1.2. Цель использования земельного участка ________________________
_______________________________________________________________________
1. 2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _______________________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,
_______________________________________________________________________.
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)
1. 3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка ______________________________________________________.
(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
1. 4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории _________________________
(указывается в случае, если земельный участок
_______________________________________________________________________.
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
1. 5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд _______________________________________________________________________
(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
Настоящим подтверждаю:
- свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме;
- на момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости не являются предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоят;
- что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.
______________/______________________ «__» _______ ____ г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)















                              __________________________________________
(наименование 
                                       органа местного самоуправления)
                               адрес: ____________________________________

                               от _______________________________________
                                     (наименование или Ф.И.О. арендатора)
                               адрес: __________________________________,
                               телефон: _______________, факс: ___________,
                               адрес электронной почты: __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов (для юридических лиц)
От ____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
ОГРН _____________________________ ИНН ________________________
________________________________________________________________
(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия- иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности)
в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании
(полностью должность, ФИО представителя заявителя)
________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем: ________________________________________,
(почтовый адрес)
_____________________________________, _________________________,
(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в аренду земельный участок с кадастровым номером _______________________, площадью ____________ кв.м., сроком на _________.
1.Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
_______________________________________________________________.
1.2. Цель использования земельного участка ________________________
________________________________________________________________.
2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов________________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,
________________________________________________________________.
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)
3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка ______________________________________________________.
(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории _____________________________________________________________________
(указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ______________________________________________________________________
(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
Настоящим подтверждаю:
- свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме;
- на момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости не являются предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоят;
- что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.
______________/______________________ «__» _______ ____ г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)











	














__________________________________________
(наименование 
                                       органа местного самоуправления)
                               адрес: ____________________________________

                               от _______________________________________
                                     (наименование или Ф.И.О. арендатора)
                               адрес: __________________________________,
                               телефон: _______________, факс: ___________,
                               адрес электронной почты: __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность без проведения торгов (для физических лиц)
От ____________________________________________________________________
(полностью ФИО заявителя)
_______________________________________________________________________
(полностью адрес постоянного проживания)
имеющего(ей) паспорт серия ______ № ________, ____________________________
(вид иного документа, удостоверяющего личность)
выдан «__» _______ ____ г. _______________________________________________,
ОГРНИП _______________________________________________________________
(когда и кем выдан)
в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании
(полностью ФИО представителя заявителя)
______________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем: ________________________________________,
(почтовый адрес)
_____________________________________, _________________________________,
(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в собственность земельный участок с кадастровым номером _______________________, площадью ____________ кв.м.
1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
_______________________________________________________________________.
1.2. Цель использования земельного участка ________________________
_____________________________________________________________________.
2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов________________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)
3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка ______________________________________________________.
(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории _______________________________________________________________________(указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд _____________________________________________________________________
(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
Настоящим подтверждаю:
- свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме;
- на момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости не являются предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоят;
- что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.
______________/______________________ «__» _______ ____ г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)





























__________________________________________
(наименование 
                                       органа местного самоуправления)
                               адрес: ____________________________________

                               от _______________________________________
                                     (наименование или Ф.И.О. арендатора)
                               адрес: __________________________________,
                               телефон: _______________, факс: ___________,
                                                                      адрес электронной почты: _________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов (для юридических лиц)

От ____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
ОГРН _____________________________ ИНН _______________________________
______________________________________________________________________
(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия- иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности)
в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании
(полностью должность, ФИО представителя заявителя)
_______________________________________________________________________.
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем: ________________________________________,
(почтовый адрес)
_____________________________________, _________________________________.
(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в ____________________________ земельный участок
(испрашиваемое право)
 с кадастровым номером _______________________, площадью ____________ кв.м.
1. 1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
_______________________________________________________________________.
1.2. Цель использования земельного участка ________________________
_______________________________________________________________________.
1. 2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _______________________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,
_______________________________________________________________________.
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)
1. 3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка ______________________________________________________.
(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
1. 4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории _________________________
(указывается в случае, если земельный участок
_______________________________________________________________________.
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
1. 5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд __________________________________
(указывается в случае, если земельный участок предоставляется
_______________________________________________________________________.
взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
Настоящим подтверждаю:
- свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме;
- на момент подачи заявки земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости не являются предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоят;
- что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.



______________/______________________ «__» _______ ____ г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)






















Технологическая схема

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4621600010001029019

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности , расположенных  на территории городского поселения в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности , расположенных  на территории городского поселения в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности , расположенных  на территории городского поселения в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование», утвержденный постановлением от  10 апреля  2017 г.  № 53-па Администрации поселка Конышевка

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь- 8(47156)2-18-69

	
	
	Терминальные устройства-нет

	
	
	Портал государственных услуг- - http://www.gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт органа-конышевка.рф

	
	
	Другие способы-нет













Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование 
«подуслуги»
	срок предъявления в зависимости от условий
	
основания отказа в приеме документов
	

основания для отказа в  предоставлении  «подуслуги»



	срок приостановления предоставления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	способ обращения за получением «подуслуги»
	способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту жительства 
	при подаче заявления но по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной 
пошлины)
	реквизиты нормативного акта, являющегося основанием для взымания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	12
	13

	1.
	Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности , расположенных  на территории городского поселения в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование»
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителя в администрации.
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителя в администрации.
	Оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для предоставления услуги документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено
	1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
	2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;
	3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
	4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
	5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
	6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
	7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
	8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
	9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
	10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
	11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного  кодекса РФ;
	12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса;
	13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
	14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
	15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса;
	16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
	17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
	18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
	19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
	20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
	21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
	22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
	23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
	24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";
	25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

	
	нет
	-
	-
	1. В письменной форме заявление (направленное по почте, курьером, факсом, доставленное лично заявителем, поданное заявителем в ходе личного приема).
2. В электронной форме заявление (направленное по электронной почте, 
3. В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
	1.Путем выдачи заявителю лично в учреждении.2.Путем направления по почте в том числе по электронной почте на адрес, указанный заявителем. 3.Путем выдачи заявителю лично в Многофункциональном центре.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»


	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение  «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности , расположенных  на территории городского поселения в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование

	1
	Граждане Российской Федерации, индивидуальные предприниматели,  юридические лица, а также представителивышеуказанных лиц, действующие на основании доверенности, закона, либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного
	Документ подтверждающий личность гражданина.
	Оригиналы для сличения, документы, заверенные надлежащим образом
	Есть наличие возможности
	Представитель, действующий на основании нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности , расположенных  на территории городского поселения в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование

	1
	Заявление 
	Заявление
	Оригинал, 1экз.
	-
	форма утвержденная постановлением администрации Поселка Конышевка от 09.03.2017 № 18-па "
	см.Приложение № 2 к настоящей технологической схеме
	см. Приложение №1 к настоящей технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации
	Паспорт гражданина РФ для граждан РФ старше 14 лет, проживающих на территории РФ; Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; Удостоверение личности или военный билет военнослужащего; паспорт моряка.

	Подлинник – 1 экз.(установление личности заявителя, снятие копии)
	нет
	требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. N 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	
	

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	Подлинник -1 экз
	нет
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.



	
	

	4
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП
	Постановление, решение, государственный акт , свидетельство
	подлинник (снятие копии для направления в орган)
	нет
	
	
	



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	

	
	Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах
	сведения о зарегистрированных правах на указанный земельный участок
	Администрация Поселка Конышевка
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке
	Сведения на земельный участок
	Администрация Поселка Конышевка
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	Выписка из ЮГРЮЛ о юридическом лице, являющимся заявителем
	Сведения, о юридическом лице, являющимся заявителем
	Администрация Поселка Конышевка
	Федеральная налоговая служба России (ФНС)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	





















Раздел 6. Результаты «подуслуги»

	№п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документав/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органах
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности , расположенных  на территории городского поселения в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование

	1
	Постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование
	В решении о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование указывается кадастровый номер земельного участка, а также:
1) наименование организации, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц в случае предоставления земельного участка юридическому лицу;
2) наименование органа местного самоуправления в случае предоставления ему земельного участка;
3) наименование органа государственной власти в случае предоставления ему земельного участка.
	Положительный, 
	Постановление Администрации Поселка Конышевка
	
	в Администрации на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, по почте.
	
	3 месяца

	2
	Направление (выдача) мотивированного отказа  в предоставлении земельного участка
	с указанием всех оснований отказа
	Отрицательный
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	в Администрации  на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, по почте.
	
	3 месяца





Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности , расположенных  на территории городского поселения в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование

	1. Первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами


	1
	Первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами
	Специалист администрации поселка , ответственный за прием документов, производит регистрацию заявления, проставляет регистрационный номер и дату регистрации заявления.

	15 мин
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	см. Приложение №1,2 к настоящей технологической схеме


	2. Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов


	2
	Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов

	Проведение экспертизы документов, представленных заявителем, на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
 решение вопроса о соответствии представленных документов перечням документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
 решение вопроса о необходимости формирования и направления межведомственных запросов, а также запроса документов (информации) от заявителя, если необходимые документы (информация) не предоставлены им ранее.
Критерием принятия решения является соответствие заявителя и (или) предоставленных им документов требованиям законодательства РФ.
	2  рабочих дня
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	3.Формирование и направление межведомственных запросов


	3
	Формирование и направление межведомственных запросов

	Критерием для принятия решения о направлении межведомственных запросов является отсутствие документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	
	4.Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги


	4
	Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	Критерием для принятия решения является отсутствие либо наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.
	10 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	5. Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	5
	 Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) лично или по адресу, указанному в заявлении, в том числе на электронную почту заявителя, либо через МФЦ.
	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	





Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»


	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности , расположенных  на территории городского поселения в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование

	портал  услуг
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги

	нет
	личный кабинет заявителя на портале государственных услуг, электронная почта заявителя

	официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего услугу


	Возможность подачи запроса в электронной форме не предусмотрена

	

















Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории городского поселения, в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
                                 _______________________________________
(наименование исполнительного
                                       органа государственной власти
                                   (или: органа местного самоуправления))
                                адрес: __________________________________

                                от _____________________________________
                                          (наименование или Ф.И.О.)
                                адрес: _________________________________,
                                телефон: _______________, факс: __________,
                                адрес электронной почты: _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование
От _________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
ОГРН _____________________________ ИНН _______________________________
________________________________________________________________
(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия- иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности)
в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании
(полностью должность, ФИО представителя заявителя)
________________________________________________________________.
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем: ________________________________________,
(почтовый адрес)
_____________________________________, _________________________________,
(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок с кадастровым номером _____________, площадью _________ кв.м.
1. 1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
________________________________________________________________.
1.2. Цель использования земельного участка ________________________
________________________________________________________________.
1. 2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов ____________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,
________________________________________________________________.
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)
1. 3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка ______________________________________________________.
(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
1. 4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории _________________________
(указывается в случае, если земельный участок
________________________________________________________________.
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
1. 5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд __________________________________
(указывается в случае, если земельный участок предоставляется
________________________________________________________________.
взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.
______________/______________________ «__» _______ ____ г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)
МП

























(наименование исполнительного
                                       органа государственной власти
                                   (или: органа местного самоуправления))
                                адрес: __________________________________

                                от _____________________________________
                                          (наименование или Ф.И.О.)
                                адрес: _________________________________,
                                телефон: _______________, факс: __________,
                                адрес электронной почты: _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование
От _________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
ОГРН_____________________________ ИНН___________________________
______________________________________________________________
(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия- иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности)
в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании
(полностью должность, ФИО представителя заявителя)
________________________________________________________________.
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем: ________________________________________,
(почтовый адрес)
_____________________________________, _________________________________,
(контактные телефоны) (при наличии адрес электронной почты)
Прошу предоставить в безвозмездное пользование земельный участок с кадастровым номером _______________________, площадью ____________ кв.м., сроком на ____________.
1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
________________________________________________________________.
1.2. Цель использования земельного участка ________________________
________________________________________________________________.
2. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов___________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,
________________________________________________________________.
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)
3. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка ______________________________________________________.
(указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
4. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ________________________________________________________________
 (указывается в случае, если земельный участок
________________________________________________________________.
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд _________________________________________________________________
(указывается в случае, если земельный участок предоставляется
________________________________________________________________.
взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме.
Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.
______________/______________________ «__» _______ ____ г.
(подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя) (дата подачи заявления)
МП























	
	
	"УТВЕРЖДАЮ"

	
	
	_Администрация поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	
	
	                                   (наименование органа)

	
	
	_________________/Краснов А.С./

	
	
	                                        (подпись)

	
	
	

	
	
	"____"_________________ 201__ года

	
	
	

	Раздел 1. "Общие сведения о государственой услуге"

	
	
	

	
	
	

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Услуга предоставляется Администрацией поселка Конышевка Конышевского района Курской области 

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4600000000166735785

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление архивной информации 

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	утвержден постановлением Администрации поселка Конышевка Конышевского района от 23.05.2017                   № 92-па

	6.
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	 

	
	
	терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы
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	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование подуслуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	 
	 
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)
	30 календарных дней 
	30 календарных дней 
	Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) предоставление неполного  комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (заявления; документа, удостоверяющего личность (для физических лиц); документа, подтверждающего полномочия заявителя, а также полномочия на  получение сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, конфиденциальную информацию);
2) несоответствие предоставленных документов требованиям, предъявляемым к их оформлению и содержанию:
наличие в документах приписок, подчисток, наличие нерасшифрованных сокращений, исправлений, зачеркнутых слов;
отсутствие информации в одном из разделов запроса, обязательного для заполнения;
текст запроса заявителя написан не на русском языке.
Дополнительными основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при направлении запроса в электронной форме с использованием Единого портала, Портала Курской области являются:
1) некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса;
2) наличие противоречивых сведений в интерактивном запросе и приложенных к нему скан-образов документов.
	1) отсутствие в заявлении (запросе) сведений о полном наименовании юридического лица, его почтовом и юридическом адресе, телефоне, адресе электронной почты; фамилии, имени, отчестве (последнее при наличии)  физического лица, номере контактного телефона, адресе электронной почты и почтовом адресе указанного лица; а также сведений о запрашиваемой информации
2) представление заявления об отказе в предоставлении заявителю муниципальной услуги
	   
	нет
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно
	 
	 
	личное обращение; почтовое отправление; электронный вид; портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	личное обращение; почтовое отправление; электронный вид; портал государственных и муниципальных услуг Курской области








	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)

	1
	любые заинтересованные лица, в том числе: физические лица, юридические лица или уполномоченные представители 
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	есть
	их уполномоченные представители 
	Нотариально удостоверенная доверенность с неистекшим сроком действия
	Оригинал или нотарильно заверенная копия

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)

	1
	заявление
	заявление 
	1 / формирование в дело
	нет
	нет
	Приложение 1 
	 

	2
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело
	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	 
	 

	3
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	1/при личном обращении представителя заявителя – оригинал, при письменном обращении – копию; при обращении по электронной почте или через  Единый портал – электронный  образ документа
	в случае обращения представителя заявителя 
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 
	 
	 

	4
	документ, дающий право на получение сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, конфиденциальную информацию, если сведения запрашиваются о третьих лицах 
	документ, дающий право на получение сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, конфиденциальную информацию, если сведения запрашиваются о третьих лицах 
	1/при личном обращении представителя заявителя – оригинал, при письменном обращении – копию; при обращении по электронной почте или через  Единый портал – электронный  образ документа
	 
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 
	 
	 

	5
	трудовая книжка 
	трудовая книжка (титульный лист с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения и страницы, в которых отражен запрашиваемый период работы, сведения о награждении) 
	1/при личном обращении представителя заявителя – оригинал, при письменном обращении – копию; при обращении по электронной почте или через  Единый портал – электронный  образ документа
	 
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 
	 
	 












	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)

	Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия, для предоставления услуги не требуются
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 












	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)

	1
	архивная справка, архивная выписка и (или) копия архивных документов
	архивная справка - документ  архива, составленный на бланке Администрации поселка Конышевка Конышевского района, имеющий юридическую силу и содержащий документную информацию о предмете запроса с указанием архивных шифров и номеров листов единиц хранения тех архивных документов, на основании которых она составлена; архивная копия – дословно воспроизводящая текст архивного документа копия, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения, заверенная в установленном порядке; архивная выписка – документ  архива, составленный на бланке Администрации поселка Конышева Конышевского района, дословно воспроизводящий часть текста архивного документа, относящийся к определенному факту, событию, лицу, с указанием архивного шифра и номеров листов единицы хранения
	положительный 
	приложение 1
	нет
	  
	Невостребованные документы высылаются почтой на следующий день  со дня истечения 2-х дневного срока со дня сообщения заявителю об исполнении заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Невостребованные документы высылаются почтой на следующий день  со дня истечения 2-х дневного срока со дня сообщения заявителю об исполнении заявления о предоставлении муниципальной услуги

	2
	информационное письмо
	информационное письмо - письмо, составленное на бланке   Администрации Конышевского района, по запросу  заявителя, содержащее информацию о хранящихся в  архиве архивных документах по определенной проблеме, теме
	положительный
	нет
	нет
	лично, почтой, электронной почтой
	 
	 

	3
	письмо-уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений с рекомендациями о дальнейших путях поиска необходимой информации
	письмо, составленное на бланке   Администрации Конышевского района, по запросу  заявителя, содержащее информацию об отсутствии запрашиваемых сведений с рекомендациями о дальнейших путях поиска необходимой информацииархивных документах по определенной проблеме, теме
	отрицательный
	нет
	нет
	лично, почтой, электронной почтой
	 
	 

	4
	письмо-уведомление о направлении запроса на исполнение по принадлежности в учреждения, организации Курской области, государственные и (или) муниципальные архивы Курской области в зависимости от предполагаемого места хранения документов при наличии у них документов, необходимых для исполнения запроса
	 
	положительный
	нет
	нет
	лично, почтой, электронной почтой
	 
	 

	5
	письмо-уведомление об отказе в получении заявителем запрашиваемых сведений с разъяснением его дальнейших действий, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	 
	отрицательный
	нет
	нет
	лично, почтой, электронной почтой
	 
	 





















	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)

	прием, регистрация запросов и прилагаемых к ним документов

	1
	прием, регистрация запросов и прилагаемых к ним документов
	При установлении фактов отсутствия полного комплекта необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, несоответствия представленных документов требованиям, должностное лицо Администрации поселка Конышевка, ответственное за прием документов заявителей при их личном обращении, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков при приеме документов, предлагает  принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов, указанное должностное лицо возвращает заявителю заявление и представленные им документы.
Если при установлении фактов наличия в представленных документах оснований для отказа в приеме документов заявитель настаивает на приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Администрации поселка Конышевка или МФЦ, ответственное за прием документов  заявителей при их личном обращении, принимает от него заявление вместе с приложенными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки или факт отсутствия необходимых документов.
	15 мин
	должностное лицо Администрации поселка Конышевка или МФЦ
	 
	 

	анализ содержания тематики запросов заявителей, подготовка и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	1
	анализ содержания тематики запросов заявителей, подготовка и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Должностное лицо Архивного отдела, ответственное  за  предоставление муниципальной услуги  проводит анализ содержания и тематики поступивших документов и определяет: 
случаи поступления повторных запросов (заявлений);
правомочность получения заявителем запрашиваемой информации с учетом ограничений на представление сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, сведений конфиденциального характера;
наличие оснований для отказа в получении заявителем запрашиваемых сведений;
степень полноты сведений, содержащихся в запросе (заявлении) о предоставлении муниципальной услуги, необходимых для проведения поисковой работы;
местонахождение архивных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
адреса конкретных организаций и учреждений Курской области, государственных и (или) муниципальных архивов Курской области, куда по принадлежности следует направить на исполнение запрос (в случае отсутствия в Архивном отделе документов, на основании которых исполняется запрос).
	24 календарных дня 
	должностное лицо Архивного отдела
	 
	 

	направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	1
	направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	В случае подачи  заявления о предоставлении муниципальной услуги через ОБУ «МФЦ» (филиал ОБУ «МФЦ»), заявитель получает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в ОБУ «МФЦ» (филиале ОБУ «МФЦ»).
Сотрудник ОБУ «МФЦ» (филиала ОБУ «МФЦ») обеспечивает:
в день доставки из Архивного отдела документов, являющихся результатом  предоставления муниципальной услуги, - извещение заявителя об исполнении заявления о предоставлении муниципальной услуги;
в день явки заявителя – выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, после проверки документа, удостоверяющего его личность, или документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, действовать от его имени при получении документов.
	15 мин
	должностное лицо Архивного отдела или МФЦ
	 
	 














	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление архивной информации по документам Архивного фонда Курской области и другим архивным документам (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий)

	официальный сайт органа местного саоуправления; портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	нет
	портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	нет
	портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	портал государственных и муниципальных услуг Курской области













Технологическая схема

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Поселка Конышевка Конышевского района Курской области 

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4600000000166735742

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества,  находящегося в муниципальной собственности

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества,  находящегося в муниципальной собственности

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Поселка Конышевка  Конышевского района Курской области от 04.09.2012 г. № 52-па «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества,  находящегося в муниципальной собственности»»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь- 8 (47156) 2-18-69

	
	
	Терминальные устройства- нет

	
	
	Портал государственных услуг – http://gosuslugi.ru

	
	
	

	
	
	Официальный сайт органа- adm-kon@mail.ru

	
	
	Другие способы- нет




















Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Наименование 
«подуслуги»
	срок предъявления в зависимости от условий
	
основа
ния отказа в приеме документов
	

основания приостановления «подуслуги»



	срок приоста
нов
ления предостав
ления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	основания приостановления «подуслуги»
	способ обращения за получением «подуслуги»
	способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту жительст
ва (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления но по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной 
пошлины)
	реквизиты нормативного акта, являющегося основанием для взымания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущест
ва,  находящегося в муниципальной собственности
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календар
ных дней со дня регистрации заявления
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календар
ных дней со дня регистрации заявления
	Оснований для отказа в приеме заявле
ния и необходимых для предоставления услуги документов законодательст
вом Российской Федерации не предусмотрено
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) отсутствие в муниципальной собственности на момент обращения заявителя муниципального имущества, указанного в обращении;
2) отсутствие на момент обращения заявителя свободного муниципального имущества, которое может быть передано в аренду;
3) указанное муниципальное имущество подлежит сносу;
4) в отношении имущества требуется проведение дополнительных экспертиз (заключений) государственных органов, осуществляющих контрольно-надзорные функции в соответствии с законодательством (санитарно-эпидемиологические, технические, экологические, противопожарные и др.);
5) в отношении указанного муниципального имущества принято решение об использовании его для муниципальных нужд;
6) указанное муниципальное имущество является предметом действующего договора аренды, договора безвозмездного пользования;
7) заявителем было допущено нарушение условий ранее действовавшего договора, в том числе наличие задолженности по арендной плате и пени, использование арендуемого нежилого помещения не в соответствии с его назначением или нарушение цели использования имущества, порча арендуемого имущества или нарушение норм по его эксплуатации, выявление факта незаконной перепланировки арендуемого нежилого помещения;
8) непредставление заявителем одного или более документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента;
9) наличие на дату подачи заявления решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
10) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявления.
	Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законода
тельством не предус мотрен
	нет
	нет
	нет
	-
	 Администрация  или МФЦ
	 Администрация или МФЦ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги» 1. Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества,  находящегося в муниципальной собственности


	1
	Получателями муниципальной услуги являются юридические,  физические, либо их уполномоченные представители
	
	Надлежащим образом оформленный документ с печатью  подписью
	Есть наличие возможности предоставления документов представителем заявителя
	Граждане РФ
	ПРИ ОБРАЩЕНИИ ЗАЯВИТЕЛЬ ПРЕДЪЯВЛЯЕТ ПАСПОРТ ИЛИ ИНОЙ ДОКУМЕНТ, УДОСТОВЕРЯЮЩИЙ ЕГО ЛИЧНОСТЬ, КОПИЯ ДОКУМЕНТА УДОСТОВЕРЯЮЩЕГО ПОЛНОМОЧИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ЕСЛИ С ЗАЯВЛЕНИЕМ ОБРАЩАЕТСЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАЯВИТЕЛЯ
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены

	
	Наименование «подуслуги» п.

	
	
	
	
	
	
	
	




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1. Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества,  находящегося в муниципальной собственности

	1
	Заявитель при обращении за получением муниципальной услуги в случае, если проведение торгов не требуется,  представляет:
1) заявление;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
    3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);
4) засвидетельствованные в установленном порядке копии учредительных документов заявителя (в случае подачи заявления юридическим лицом);
5) заверенную подписью руководителя и печатью организации копию протокола (решения) учредителей либо приказа о назначении на должность руководителя.
	Заявление 
	Оригинал, 1 экз.
	-
	Заполненное заявителем или его законным представителем
	Приложение 
	Приложение

	2
	Для участия в проведении торгов в форме конкурса заявители представляют заявку, которая должна содержать следующие сведения:
1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;
б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;
д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
2) предложение о цене договора, за исключением проведения конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения;
3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;
4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).
	
	
	
	
	
	

	3
	Для участия в проведении торгов в форме аукциона заявители представляют заявку, которая должна содержать следующие сведения:
Заявка на участие в аукционе должна содержать:
1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;
б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества, в случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;
3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).
	
	
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» п.

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1 Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества,  находящегося в муниципальной собственности
	

	нет
	ЕГРЮЛ
	
	Администрация  или МФЦ
	ФНС
	
	5 дней 
	
	

	
	ЕГРИП
	
	Администрация  или МФЦ
	ФНС
	
	5 дней 
	
	

	
	Кадастровый паспорт
	
	Администрация  или МФЦ
	Росреестр
	
	5 дней 
	
	

	Наименование «подуслуги» п.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результаты «подуслуги»
	№п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документав/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органах
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1. Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества,  находящегося в муниципальной собственности

	1
	Результатом предоставления Администрацией Поселка Конышевка Конышевского района Курской области муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества,  находящегося в муниципальной собственности» является заключение договора аренды.

	
	положительный
	Договор аренды земельного участка
	
	Лично/ по почте , МФЦ
	Работник администрации  по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте
	Специалист МФЦ по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте

	2
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	
	отрицательный
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» п.



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Наименование административной процедуры 1

	1
	Прием  и регистрация документов
	На правильность оформления документов, полный перечень документов
	15 мин.
	Специалист администрации  или  МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение 
	приложение

	Наименование административной процедуры 2 Формирование межведомственного запроса

	1
	Формирование и направление  межведомственных запросов 
	Использование единой системы  межведомственного электронного взаимодействия
	3 рабочих дня
	Специалист администрации  или  МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	СМЭВ

	2
	
	
	
	
	
	

	Наименование административной процедуры 3 подготовка и  вручение (направление) документов

	1
	- заключение с заявителем договора аренды муниципального имущества  Поселка Конышевка Конышевского района Курской области без проведения торгов
	
	3 рабочих дня
	Специалист администрации  или  МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	2
	заключение договора аренды муниципального имущества Поселка Конышевка Конышевского района Курской области с заявителем – победителем торгов.

	
	3 рабочих дня
	Специалист администрации  или  МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	3
	Отказ  в предоставлении муниципальной услуги
	
	3 рабочих дня
	Специалист администрации  или  МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	




Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Портал Государственных и муниципальных услуг
	нет
	требуется
	нет
	Личный кабинет заявителя на портале государственных и муниципальных услуг, электронная почта заявителя
	Лично в администрацию или через МФЦ, официальный сайт органа местного самоуправления предоставляющего услугу

	
	
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» п

	

	



Главе Администрацию Поселка Конышевка
Конышевского района Курской области
______________________________________________

[bookmark: P884]ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  заключить  договор  аренды недвижимого имущества, находящегося в
собственности   муниципального   образования   «поселок Конышевка»
Конышевского района Курской области, являющегося нежилым помещением
(зданием, сооружением), расположенным по адресу:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(адрес помещения)
техническая характеристика:
общая площадь ______________ кв. м, в том числе: этаж ______________ кв. м;
___________ (N на плане), подвал ____________ кв. м _________ (N на плане).
Цель использования помещения:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заявитель _________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица,
_______________________________________________________________________
сокращенное наименование юридического лица)
ОКПО __________________ ИНН ____________________ ОКОНХ ____________________
Почтовый адрес юридического лица с указанием почтового индекса:
_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Юридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Банковские реквизиты:
наименование банка ________________________________________________________
БИК _______________________________________________________________________
корр. счет ________________________________________________________________
расчетный счет ____________________________________________________________
телефон офиса ___________________ телефон бухгалтерии _____________________
В лице ____________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, должность)
Основание _________________________________________________________________
(устав, положение, свидетельство)

Заявитель _____________________________ ___________________________________
(Ф.И.О., должность)                  (подпись)
М.П.

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:
┌─┐ посредством  личного  обращения в администрацию   или  многофункциональный
└─┘ центр
┌─┐ в форме электронного документа
└─┘
┌─┐ в форме документа на бумажном носителе
└─┘
┌─┐ почтовым  отправлением  на  адрес,  указанный  в  заявлении (только
└─┘ на бумажном носителе)
┌─┐ отправлением по электронной почте (в  форме  электронного документа
└─┘ и   только   в  случаях,   прямо  предусмотренных   в   действующих
нормативных  правовых  актах)  (при  условии  указания электронного
адреса)
┌─┐  посредством   направления   через   Единый  портал  государственных
└─┘ и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)
┌─┐ посредством     направления     через     Портал    государственных
└─┘ и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)

________________________________________________________________________
(оборотная сторона заявления)

Отметка  о  комплекте  документов  (проставляется  в  случае отсутствия
одного  или  более  документов,  не  находящихся  в  распоряжении  органов,
предоставляющих    государственные    или    муниципальные   услуги,   либо
подведомственных   органам  государственной  власти  или  органам  местного
самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  муниципальной
услуги):
О  представлении   неполного   комплекта  документов,  требующихся  для
предоставления  муниципальной  услуги  и представляемых заявителем, так как
сведения   по  ним  отсутствуют  в  распоряжении  органов,  предоставляющих
государственные  или  муниципальные  услуги,  либо подведомственных органам
государственной  власти  или  органам  местного самоуправления организаций,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден.

______________________   __________________________________________
(подпись заявителя)          (Ф.И.О. заявителя полностью)























Главе Администрацию Поселка Конышевка
Конышевского района Курской области
Краснову Александру Сергеевичу

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  заключить  договор  аренды недвижимого имущества, находящегося в
собственности   муниципального   образования   «поселок Конышевка»
Конышевского района Курской области, являющегося нежилым помещением
(зданием, сооружением), расположенным по адресу:
________________________________________________________________________
(адрес помещения)
техническая характеристика:
общая площадь __________________ кв. м, в том числе: этаж ______________ кв. м;
___________ (N на плане), подвал ____________ кв. м _________ (N на плане).
Цель использования помещения:
_______в аренду_________________________________________________________
________________________________________________________________________
Заявитель ___________________________________________________________________
                         (полное наименование юридического лица,
_______________________________________________________________________
сокращенное наименование юридического лица)
ОКПО __________________ ИНН ____________________ ОКОНХ ____________________
Почтовый адрес юридического лица с указанием почтового индекса:
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Юридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса:
_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Банковские реквизиты:
наименование банка ________________________________________________________
БИК _______________________________________________________________________
корр. счет ________________________________________________________________
расчетный счет ____________________________________________________________
телефон офиса ___________________ телефон бухгалтерии _____________________
В лице ____________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, должность)
Основание _________________________________________________________________
(устав, положение, свидетельство)

Заявитель ___________________________________________________________________
                     (Ф.И.О., должность)                  (подпись)
М.П.

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:

┌─┐ посредством  личного  обращения в администрацию   или  многофункциональный
└─┘ центр
┌─┐ в форме электронного документа
└─┘
┌─┐ в форме документа на бумажном носителе
└─┘
┌─┐ почтовым  отправлением  на  адрес,  указанный  в  заявлении (только
└─┘ на бумажном носителе)
┌─┐ отправлением по электронной почте (в  форме  электронного документа
└─┘ и   только   в  случаях,   прямо  предусмотренных   в   действующих
нормативных  правовых  актах)  (при  условии  указания электронного
адреса)
┌─┐  посредством   направления   через   Единый  портал  государственных
└─┘ и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)
┌─┐ посредством     направления     через     Портал    государственных
└─┘ и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)

________________________________________________________________________
(оборотная сторона заявления)

Отметка  о  комплекте  документов  (проставляется  в  случае отсутствия
одного  или  более  документов,  не  находящихся  в  распоряжении  органов,
предоставляющих    государственные    или    муниципальные   услуги,   либо
подведомственных   органам  государственной  власти  или  органам  местного
самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  муниципальной
услуги):
О  представлении   неполного   комплекта  документов,  требующихся  для
предоставления  муниципальной  услуги  и представляемых заявителем, так как
сведения   по  ним  отсутствуют  в  распоряжении  органов,  предоставляющих
государственные  или  муниципальные  услуги,  либо подведомственных органам
государственной  власти  или  органам  местного самоуправления организаций,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден.

_______________________________________________________________________
(подпись заявителя)          (Ф.И.О. заявителя полностью)





















Технологическая схема

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4621600010001029904

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений  на вырубку деревьев и кустарников на территории городского поселения Курской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений  на вырубку деревьев и кустарников на территории городского поселения Курской области

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Поселка Конышевка Конышевского района Курской области 7-па от 28.01.2016г «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений  на вырубку деревьев и кустарников на территории городского поселения Курской области»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной  услуги
	Радиотелефонная связь- 8 (47156) 39224

	
	
	Терминальные устройства-нет

	
	
	Портал государственных услуг- http://www.gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт органа- malogorodkovo.rkursk.ru

	
	
	Другие способы-нет



















Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование 
«подуслуги»
	срок предъявления в зависимости от условий
	
основания отказа в приеме документов
	основания для приостановления «подуслуги»

	срок приостановления предоставления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	способ обращения за получением «подуслуги»
	способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления но по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной 
пошлины)
	реквизиты нормативного акта, являющегося основанием для взымания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	12
	13

	1.
	Выдача разрешений  на вырубку деревьев и кустарников на территории городского поселения Курской области
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления
	1) выявление в заявлении и (или) в прилагаемых к нему документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе представление заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в Администрацию, в соответствии с действующим законодательством, истек; 
2) непредставление заявителем одного или более документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента; 
3) зеленые насаждения находятся вне границ населенных пунктов городского поселения;
4) заявлено о вырубке деревьев и кустарников, снос которых запрещен,  а именно – деревьев, имеющих мемориальную, историческую или уникальную эстетическую ценность, статус которых закреплен в установленном порядке, видов растительности, занесенных в Красную книгу;
5) установление в ходе выездного осмотра отсутствия целесообразности в вырубке деревьев и кустарников.
6) непредставление заявителем копии платежного документа об оплате компенсационной стоимости за вырубку зеленых насаждений (в случае необходимости такой оплаты).

	Основания для приостановления рассмотрения подуслуги отсутствуют.
	нет
	нет
	нет
	нет
	Администрация или МФЦ
	Администрация или МФЦ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение  «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории городского поселения Курской области

	1
	Заявителями, обращающимися за предоставлением услуги, являются физические и юридические лица, либо их законные представители
	Документ подтверждающий личность гражданина.
	Оригиналы для сличения, документы, заверенные надлежащим образом
	Есть наличие возможности  предоставления документов представителем заявителя
	Представитель, действующий на основании нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений  на вырубку деревьев и кустарников на территории городского поселения Курской области

	1
	заявление 
	заявление
	Оригинал, 1экз.
	-
	Лично оформленноезаявителем
	Приложение к технологической схеме
	Приложение  к технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации
	Паспорт гражданина РФ для граждан РФ старше 14 лет, проживающих на территории РФ; Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; Удостоверение личности или военный билет военнослужащего; паспорт моряка.
	Подлинник -(установление личности заявителя, снятие копии)
	нет
	требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. N 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	
	

	3
	копия оформленной в установленном порядке доверенности, заверенная надлежащим образом
	Доверенность
	Подлинник -1 экз
	нет
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.
	
	



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории городского поселения Курской области
	

	
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель – индивидуальный предприниматель);
	
	Администрация поселка, МФЦ
	Федеральная налоговая служба России (ФНС)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель - юридическое лицо);
	
	Администрация поселка, МФЦ
	Федеральная налоговая служба России (ФНС)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок. 
	
	Администрация поселка,МФЦ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	копия разрешения на производство земляных работ или копия разрешения на строительство (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства и инженерных коммуникаций)
	
	Администрация поселка, МФЦ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	



Раздел 6. Результаты «подуслуги»

	№п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документав/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органах
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территориигородского поселения Курской области

	1
	выдача разрешения на вырубку деревьев и кустарников
	отсутствуют
	Положительный, 
	разрешение
	
	Лично,  по почте, МФЦ
	Работник администрации  по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте
	Специалист МФЦ по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте

	2
	Направление (выдача) 
	отсутствуют
	Отрицательный
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Лично,  по почте, МФЦ
	Работник администрации  по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте
	Специалист МФЦ по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте





Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории городского поселения Курской области

	Прием и регистрация заявления и  документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги


	1
	Прием и регистрация заявления с необходимыми документами
	Специалист администрации МФЦ , ответственный за прием документов, производит регистрацию заявления, проставляет регистрационный номер и дату регистрации заявления.

	15 мин
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	2.Формирование и направление межведомственных запросов


	1
	Формирование и направление межведомственных запросов

	Критерием принятия решения  является необходимость наличия документов указанных в пункте  2.7 настоящего Административного регламента.

	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	
	3.Рассомтение и подготовка документов


	1
	Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	разрешение на вырубку деревьев и кустарников
	30 дней с момента регистрации заявления
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	3. Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	1
	 Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Результатом административной процедуры является: вручение (направление) решения заявителю.представления договора
	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	2
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Вручение уведомления
	3 рабочих дня
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территориигородского поселения Курской области

	портал  государственных и муниципальных услуг
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги

	нет
	личный кабинет заявителя на портале государственных и муниципальных услуг, электронная почта заявителя
	Лично  в администрацию,  официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего услугу


	Возможность подачи запроса в электронной форме не предусмотрена

	















ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 
В Администрацию Поселка Конышевка 
Конышевского  района Курской области 
от ____________________________________________ 
(указать наименование заявителя (для юридических лиц), 
Ф.И.О. (для физических лиц 
и индивидуальных предпринимателей) 
_______________________________________________ 
(указать адрес, телефон (факс), электронная почта 
и иные реквизиты, позволяющие осуществлять 
взаимодействие с заявителем) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на вырубку деревьев и кустарников

Прошу выдать разрешение на вырубку деревьев и кустарников: 
______________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указывается наименование и количество деревьев и кустарников, их состояние, диаметр ствола) 
расположенных на земле (земельном участке) по адресу__________________________ 
______________________________________________________________________ 
Земля (земельный участок) принадлежит ______________________________________
_____________________________________________________________________
(указывается правообладатель земли (земельного участка)
на праве________________________________________________________________
(указывается право на землю (земельный участок)
Обоснование (причины) вырубки деревьев и кустарников:  _____________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(указываются причины вырубки деревьев и кустарников) 

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом: 
 посредством личного обращения в Администрацию поселка: 
 в форме электронного документа; 
 в форме документа на бумажном носителе; 
 заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе); 
 посредством личного обращения в многофункциональный центр (только на бумажном носителе); 
 посредством направления через федеральную государственную информационную 
систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (только в форме электронного документа); 
Приложение: 
1._____________________________________________________ на ___ листах 
2._____________________________________________________ на ___ листах 
	3.… ________________________________
	
	

	
 (Ф.И.О. заявителя)                                            подпись                                          дата
	
подпись 
	дата 


Технологическая схема

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4600000000167336766

	3.
	Полное наименование услуги
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	4.
	Краткое наименование услуги
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации поселка Конышевка Конышевского района Курской области №21-па от 28.01.16г.
 «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной  услуги
	Радиотелефонная связь- 8 (47156) 2-18-69

	
	
	Терминальные устройства-нет

	
	
	Портал государственных услуг- http://www.gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт органа- конышевка.рф

	
	
	Другие способы-нет




















Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование 
«подуслуги»
	срок предъявления в зависимости от условий
	
основания отказа в приеме документов
	основания для приостановления «подуслуги»



	срок приостановления предоставления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	способ обращения за получением «подуслуги»
	способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления но по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной 
пошлины)
	реквизиты нормативного акта, являющегося основанием для взымания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	12
	13

	1.
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления
	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) непредставления определенных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
3) представления документов в ненадлежащий орган;
4) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;
5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

	Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством не предусмотрено.
	нет
	нет
	нет
	нет
	Администрация или МФЦ
	Администрация или МФЦ



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»


	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение  «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	1
	Заявители – юридические или физические лица - собственники переводимого помещения либо их уполномоченные представители.
	Документ подтверждающий личность гражданина.
	Оригиналы для сличения, документы, заверенные надлежащим образом
	Есть наличие возможности  предоставления документов представителем заявителя
	Представитель, действующий на основании нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	1
	заявление 
	заявление
	Оригинал, 1экз.
	-
	Лично оформленное заявителем
	Приложение к технологической схеме
	Приложение  к технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации
	Паспорт гражданина РФ для граждан РФ старше 14 лет, проживающих на территории РФ; Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; Удостоверение личности или военный билет военнослужащего; паспорт моряка.
	Подлинник -(установление личности заявителя, снятие копии)
	нет
	требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. N 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	
	

	3
	копия оформленной в установленном порядке доверенности, заверенная надлежащим образом
	Доверенность
	Подлинник -1 экз
	нет
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.

	
	




Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	

	1
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на переводимое помещение (если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
	
	Администрация поселка, МФЦ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	2
	план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
	
	Администрация поселка, МФЦ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	3
	поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	
	Администрация поселка,МФЦ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	



Раздел 6. Результаты «подуслуги»

	№п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документав/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органах
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	1
	уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение);
	отсутствуют
	Положительный
	проект
	
	Лично,  по почте, МФЦ
	Работник администрации  по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте
	Специалист МФЦ по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте

	2
	Направление (выдача) 
	отсутствуют
	Отрицательный
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Лично,  по почте, МФЦ
	Работник администрации  по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте
	Специалист МФЦ по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте





Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	1. Прием и регистрация заявления и  документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги


	1
	Прием и регистрация заявления с необходимыми документами
	Специалист администрации МФЦ , ответственный за прием документов, производит регистрацию заявления, проставляет регистрационный номер и дату регистрации заявления.

	15 мин
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Приложение №1,2 к технологической схеме


	2.Формирование и направление межведомственных запросов


	1
	Формирование и направление межведомственных запросов

	Критерием для принятия решения о направлении межведомственных запросов является отсутствие документов, указанных в пункте 13 настоящего Административного регламента.

	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	
	3.Рассмотение и подготовка документов


	1
	Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	Принятие постановления
	30 дней с момента регистрации заявления
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	3. Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	1
	 Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Результатом административной процедуры является: вручение (направление) постановления
	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	2
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Вручение уведомления
	3 рабочих дня
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	портал  государственных и муниципальных услуг
	нет
	портал  государственных и муниципальных услуг
	нет
	личный кабинет заявителя на портале государственных и муниципальных услуг, электронная почта заявителя

	Лично  в администрацию,  официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего услугу


	Возможность подачи запроса в электронной форме не предусмотрена

	



ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 
Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»


В                         
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ
от  
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники

помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)









Примечание.	Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого (нежилого) помещения:  
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого (нежилого) помещения:  






Прошу разрешить  
(перевод жилого помещения в нежилое, нежилого помещения в жилое и переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)



жилого (нежилого) помещения, занимаемого на основании  
(права собственности, договора найма,
	,
договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.

Подписи лиц, подавших заявление:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

































Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

ПЕРЕЧЕНЬ
ОГРАНИЧЕНИЙ НА МЕРОПРИЯТИЯ (РАБОТЫ) ПО ПЕРЕУСТРОЙСТВУ И ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ПЕРЕВОДИМОГО ПОМЕЩЕНИЯ

1. Настоящий Перечень устанавливает ограничения по применению отдельных проектных (планировочных и конструктивных) решений, обусловленных, в том числе, конструктивными особенностями жилых домов, построенных по типовым проектам.
2. Указанные ограничения обязательны для всех видов переустройства и (или) перепланировки при переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
3. Не допускается переустройство и (или) перепланировка помещений, при котором:
- нарушаются требования строительных, санитарно-гигиенических, экологических и эксплуатационно-технических нормативных документов, действующих для жилых зданий;
- ухудшается сохранность и внешний вид фасадов, а также нарушаются противопожарные устройства;
- затрудняется доступ к инженерным коммуникациям и отключающим устройствам, а также которые нарушают работу инженерных систем;
- переустроенное и (или) перепланированное помещение или смежные с ним помещения могут быть отнесены в установленном порядке к категории непригодных для проживания, в том числе размещение уборной, ванной (душевой) и кухни над комнатами;
- нарушается прочность, устойчивость несущих конструкций здания;
- устанавливаются отключающие или регулирующие устройства на общедомовых (общеквартирных) инженерных сетях, если пользование ими оказывает влияние на потребление ресурсов в других помещениях;
- предусматривается ликвидация или уменьшение сечения каналов естественной вентиляции.
- увеличиваются нагрузки на несущие конструкции сверх допустимых по проекту (расчету по несущей способности, по деформациям) при устройстве стяжек в полах, замене перегородок из легких материалов на перегородки из тяжелых материалов, размещении дополнительного оборудования в помещениях.
4. В жилых домах не допускается устройство проемов, вырубка ниш, пробивка отверстий в стенах-пилонах, стенах-диафрагмах и колоннах (стойках, столбах), а также в местах расположения связей между сборными элементами.
5. В жилых домах в период проведения ремонтно-строительных работ не допускается:
- производить работы в субботние, воскресные и праздничные нерабочие дни;
- начинать работы, сопряженные с шумом, ранее 9.00 и (или) заканчивать их позднее 19.00;
- применять при производстве работ оборудование и инструменты, вызывающие превышение нормативно допустимого уровня шума и вибрации;
- вести работы без специальных мероприятий, исключающих причинение ущерба смежным помещениям;
- загромождать и загрязнять строительными материалами и (или) отходами эвакуационные пути, другие места общего пользования;
- использовать пассажирские лифты для транспортировки строительных материалов и отходов без упаковки.
6. Общая продолжительность работ не может превышать четырех месяцев, если не предусмотрено иное (проектной документацией).

























.Технологическая схема

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4621600010001029969

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста», утвержденный постановлением АдминистрацииПоселка КонышевкаКонышевского района  Курской области 
№ 7-па от 27.01.2016.

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь- 8 (47156) 2-11-40

	
	
	Терминальные устройства-нет

	
	
	Портал государственных услуг- http://www.gosuslugi.ru


	
	
	Официальный сайт органа- adm-kon@mail.ru

	
	
	Другие способы-нет


















Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование 
«подуслуги»
	срок предъявления в зависимости от условий
	
основания отказа в приеме документов
	

основания для отказа в  предоставлении  «подуслуги»



	срок приостановления предоставления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	способ обращения за получением «подуслуги»
	способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту жительства 
	при подаче заявления но по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной 
пошлины)
	реквизиты нормативного акта, являющегося основанием для взымания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	12
	13

	1.
	Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителя в администрации.
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителя в администрации.
	Оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для предоставления услуги документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено
	1) не достижение заявителем возраста 16 лет;
2) отсутствие уважительных причин для снижения брачного возраста;
3) регистрация по месту жительства заявителя за пределами Поселка Конышевка Конышевского района Курской области;
5) недостоверность сведений, содержащихся в предоставленных документах;
6) если установлено, что вступление в брак не отвечает интересам несовершеннолетнего;
7) близкое родство вступающих в брак граждан (если желающие вступить в брак являются родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами, усыновителями и усыновленными);
8) заболевания, препятствующие вступлению в брак (если хотя бы одно лицо, желающее заключить брак, признано судом недееспособным вследствие психического расстройства);
9) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении подготовки запрашиваемого им документа
	нет
	нет
	-нет
	-
	1. личном обращении заявителя;
2.письменном обращении заявителя;
3. при обращении заявителя посредством телефонной связи;
4. через официальный сайт и электронную почту

.
	1.Путем выдачи заявителю лично в учреждении.2.Путем направления по почте в том числе по электронной почте на адрес, указанный заявителем. 3.Путем выдачи заявителю лично в Многофункциональном центре.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»


	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение  «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста

	1
	Несовершеннолетние граждане РФ в возрасте от 16 до 18 лет, зарегистрированные по месту жительства на территории Поселка Конышевка Конышевского района Курской области, имеющие основания на вступление в брак до достижения брачного возраста, либо их уполномоченные представители
	Документ подтверждающий личность гражданина РФ.
	Оригиналы для сличения, документы, заверенные надлежащим образом
	Есть наличие возможности
	Представитель, действующий на основании нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.





Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста

	1
	Заявление 
	Заявление
	Оригинал, 1экз.
	-
	форма утвержденная постановлением администрации Поселка Конышевка«Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста»
	
	см. Приложение №1 к настоящей технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации
	Паспорт гражданина РФ для граждан РФ старше 14 лет, проживающих на территории РФ; Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; Удостоверение личности или военный билет военнослужащего; паспорт моряка.

	Подлинник – 1 экз.(установление личности заявителя, снятие копии)
	нет
	требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. N 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	
	

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	Подлинник -1 экз
	нет
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.



	
	

	4
	Документы, подтверждающие наличие уважительных причин для получения разрешения на вступление в брак
	справка медицинского учреждения наличии беременности;
копия свидетельства о рождении ребенка у лиц, желающих вступить в брак;
свидетельство об установлении отцовства;
документ, подтверждающей призыв на военную службу
	подлинник (снятие копии )
	нет
	
	
	



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста
	

	Документов, необходимых в соответствии нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов не имеется.




Раздел 6. Результаты «подуслуги»

	№п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документав/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органах
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста

	1
	Постановление «О предоставлении разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет».

	отсутствуют
	Положительный, 
	Постановление Администрации Поселка Конышевка
	
	в Администрации на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, по почте.
	
	

	2
	Направление (выдача) мотивированного отказа  в предоставлении муниципальной услуги
	с указанием всех оснований отказа
	Отрицательный
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	в Администрации  на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, по почте.
	
	





Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста


	1. Первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами


	1
	Первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами
	Специалист администрации поселка, ответственный за прием документов, производит регистрацию заявления, проставляет регистрационный номер и дату регистрации заявления.

	15 мин
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	см. Приложение №1 к настоящей технологической схеме


	2. Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов


	2
	Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов

	Проведение экспертизы документов, представленных заявителем, на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
 решение вопроса о соответствии представленных документов перечням документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
 Критерием принятия решения является соответствие заявителя и (или) предоставленных им документов требованиям законодательства РФ.
	2  рабочих дня
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	
	3.Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги


	3
	Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	Критерием для принятия решения является отсутствие либо наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.
	10 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	4. Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	5
	 Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) лично или по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ.
	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	




Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста


	портал  услуг
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги

	нет
	личный кабинет заявителя на портале государственных услуг, электронная почта заявителя

	Лично в администрацию, официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего услугу


	Возможность подачи запроса в электронной форме не предусмотрена

	



Приложение № 1
к Административному регламенту

               Главе __________ поселка____________  района
Курской области 
___________________________________
___________________________________
                                      от _________________________________________
(ФИО несовершеннолетнего лица) 
___________________________________________,   
проживающего (ей) по адресу ____________________
                                                      ______________________________________________
                                      дата рождения _________________________________
                                         паспорт (серия, номер) __________________________                          
выдан (кем, когда)______________________________ 
телефон_______________________________________


заявление.

Прошу выдать мне разрешение на вступление в брак с     ______________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
в связи с тем, что______________________________________________________________
(указать причину)
Прилагаю следующие документы:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____» __________20______г.                      Подпись_____________________













Технологическая схема

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4621600010001028749

	3.
	Полное наименование услуги
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	4.
	Краткое наименование услуги
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» утвержденный постановлением Администрацией поселка Конышевка № 20-па 28.01.16г.

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь- 8(47156)21869

	
	
	Терминальные устройства-нет

	
	
	Портал государственных услуг- - http://www.gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт органа-конышевка.рф

	
	
	Другие способы-нет


















Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование 
«подуслуги»
	срок предъявления в зависимости от условий
	
основания отказа в приеме документов
	

основания приостановления «подуслуги»



	срок приостановления предоставления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	способ обращения за получением «подуслуги»
	способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной 
пошлины)
	реквизиты нормативного акта, являющегося основанием для взымания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	12
	13

	1.
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	 30 рабочих дней
	 30 рабочих дней
	-представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.6.;
-не соответствие представленных документов, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;
-в документе присутствуют неоговоренные приписки и исправления;
- текст документа написан неразборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
- фамилия, имя и отчество заявителя, место жительства, телефон написаны не полностью;
-документы исполнены карандашом;
- за получением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо.

	1) не представлены предусмотренные пунктом 2.6. документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
1.1) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

	-
	нет
	-
	-
	1.В письменной форме заявление (направленное по почте, курьером, факсом, доставленне лично заявителем, поданное заявителем в ходе личного приема).
2. В электронной форме заявление (направленное по электронной почте, через Единый портал услуг и Портал услуг, а также с использованием универсальной электронной карты).
3. В МФЦ
	1.Путем выдачи заявителю лично в учреждении.2.Путем направления по почте в том числе по электронной почте на адрес, указанный заявителем. 3.Путем выдачи заявителю лично в Многофункциональном центре.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение  «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	1
	Граждане РФ, постоянно проживающие на территории поселка Конышевка (имеющие регистрацию по месту жительства на территориипоселка Конышевка): малоимущие граждане, которые по установленным ЖК РФ основаниям могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях;
иные категории граждан, которые по установленным ЖК РФ и (или) иным ФЗ, ЗКО могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях
	1.документ, удостоверяющий личность (паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность, заменяющий паспорт)
2.(документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (в случае обращения представителя)
3. согласие на обработку персональных данных.
	В случае обращения заявителя лично: подлинник документа, удостоверяющего личность (паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность, заменяющего паспорт), выданного согласно требованиям действующего законодательства РФ

В случае обращения представителя заявителя: подлинник доверенности (нотариально заверенной) с правом подачи данного типа заявления (Доверенность должна быть совершена в письменной форме и содержать: место и дату (прописью) совершения; срок действия доверенности; имя (наименование) представляемого со всеми реквизитами; сведения о представителе (с полными реквизитами)
	Есть наличие возможности
	От имени заявителя в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством РФ либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством РФ, соответствующими полномочиями
	Доверенность
	Подлинник доверенности (нотариально заверенной) с правом подачи данного типа заявления
(Доверенность должна быть совершена в письменной форме и содержать:
место и дату (прописью) совершения; срок действия доверенности; имя (наименование) представляемого со всеми реквизитами; сведения о представителе (с полными реквизитами)
.



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	1
	Документы, подтверждающие состав семьи 
	Свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи 
	1 экз. на каждого члена семьи, копии и подлинник (сверка подлинника с копией, возврат подлинника заявителю)
	
	
	
	

	2
	Выписка из домовой книги по месту жительства гражданина
	
	1 экз., подлинник
	
	
	
	

	3
	Копия из лицевого счета
	
	1 экз., подлинник
	
	
	
	

	4
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи, а также документы по совершенным сделкам на жилые помещения в течение 5 лет, предшествующих обращению заявителя
	Ордер, решение о предоставлении жилого помещения, договор социального или коммерческого найма, свидетельство о гос.регистрации права собственности, договор купли-продажи, договор дарения, договор мены, свидетельство о праве на наследство, судебное решение
	1 экз., копия и подлинник (сверка подлинника с копией, возврат подлинника заявителю)
	Предоставляется самостоятельно
	
	
	

	5
	Справка о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и всех членов его семьи, встающего на учет
	Справка БТИ
	1 экз., подлинник
	
	
	
	

	6
	Выписка из технического паспорта БТИ с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией
	Технический паспорт жилого помещения
	1 экз., копия и подлинник (сверка подлинника с копией, возврат подлинника заявителю)
	
	
	
	

	7
	Документ, подтверждающий отношения заявителя к категории для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
	Удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на ЧАЭС; удостоверение получившего или перенесшего лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на ЧАЭС, ставшего инвалидом;
удостоверение участника/ветерана боевых действий;
участника/ветерана ВОВ; удостоверение вдовы участника/ветерана ВОВ
	1 экз., копия и подлинник (сверка подлинника с копией, возврат подлинника заявителю)
	
	
	
	

	8
	Документ, удостоверяющий личность заявителя, либо копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается заявитель
	Паспорт гражданина РФ
	1 экз., копия и подлинник (сверка подлинника с копией, возврат подлинника заявителю)
	
	
	
	

	9
	Решение о признании жилого помещения непригодным для проживания или признании жилого дома аварийным и подлежащим сносу
	Акт обследования жилого помещения, заключение межведомственной комиссии, решение ОМС
	1 экз. каждого документа, копия и подлинник (сверка подлинника с копией, возврат подлинника заявителю)
	
	
	
	

	10
	Документы, подтверждающие факт перемены имени, фамилии, отчества заявителя или членов его семьи
	Свидетельство о заключении брака или о его расторжении, свидетельство о перемени имени
	1 экз. каждого документа, копия
	
	
	
	

	11
	Медицинская справка о тяжелых формах хронических заболеваний, прикоторые невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, а также в отношении заболеваний, дающих право на дополнительную жилую площадь

	Справка ВК
	1 экз. каждого документа, копия и подлинник (сверка подлинника с копией, возврат подлинника заявителю)
	
	
	
	

	12
	Заявление 
	Заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении
	1 экз., подлинник
	нет
	
	Приложение
	

	13
	Согласие на обработку персональных данных
	Согласие всех членов семьи на обработку персональных данных 
	1 экз. на каждого члена семьи, подлинник
	
	
	Приложени
	



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	Нет 
	Выписка из ЕГРП 
	Сведения о наличии/отсутствии на праве собственности недвижимого имущества у заявителя и всех членов его семьи
	Администрация поселка Конышевка
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	
	пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию
	Форма предусмотрена СИУ 

	Форма предусмотрена СИУ 


	
	Справка БТИ
	Сведения о наличии/отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи
	Администрация поселка Конышевка
	ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
	
	пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию
	
	

	
	Справка ПФ
	Сведения из ПФ
	Администрация поселка Конышевка
	Управление пенсионного фонда РФ
	
	пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию
	
	

	
	Постановление ОМС о признании граждан малоимущими
	Решение о признании граждан малоимущими
	Администрация поселка Конышевка
	Управление социального обеспечения по Конышевскому району
	
	пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию
	
	



Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	1.
	Постановление администрации поселка Конышевка «О принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении»

Уведомление гражданина о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
	Наличие даты, номера, печати органа, предоставляющего муниципальную услугу
Наличие даты, номера регистрации органа, предоставляющего муниципальную услугу

	положительный
	Постановление администрации поселка Конышевка подготовленное по установленной форме
В свободной форме, на бланке органа, предоставляющего муниципальную услугу, с подписью ответственного лица
	
	1. Лично
2. Через уполномоченного представителя
3. Через МФЦ
4. Нап
равление почтой
	Постоян
но 
	До востребования

	2. 
	Постановление администрации  поселка Конышевка  «Об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении» 

Уведомление гражданина об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
	Наличие даты, номера, печати органа, предоставляющего муниципальную услугу

Наличие даты, номера регистрации органа, предоставляющего муниципальную
	отрицательный
	Постановление администрации поселка Конышевка, подготовленное по установленной форме

В свободной форме, на бланке органа, предоставляющего муниципальную услугу, с подписью ответственного лица

	
	1. Лично
2. Через уполномоченного представителя
3. Через МФЦ
4. Направление почтой
	Постоян
но 
	До востребования








Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ 
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для . выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги со всеми необходимыми документами
	1. проверка наличия необходимых для предоставления услуги документов;
2. проверка правильности оформления документов;
3. проверка правильности оформления заявления;
4. регистрация заявления
	15 минут
	Специалист ответственный за , предоставление муниципальной услуги; специалист МФЦ
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Образец заявления (приложение № 1)

	Формирование и направление межведомственных запросов

	2
	Направление межведомственных запросов
	1.При направлении запроса почтовым отправлением или курьером, запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе, подписывается собственноручной подписью уполномоченного должностного лица и заверяется печатью (штампом) органа (организации), оказывающей услугу, в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота.
2.Формирование межведомственного запроса в электронном виде
	5 рабочих дней с момента регистрации межведомственного запроса в организациях, в распоряжении которых находятся необходимые документы и (или) информация
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- наличие доступа к системе межведомственного электронного документооборота, наличие электронно-цифровой подписи, - компьютера, принтера
	Формы предусмотрены СИУ 


	Принятие решения о принятии/отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

	3
	Постановление о принятии /отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
	Принятие решения о Постановление администрациипоселка Конышевка, подготовленное по установленной форме





	20 дней с момента получения ответа на межведомственный запрос
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	Приложение № 1

	Выдача заявителю решения о принятии/отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

	4
	Выдача (направление) документов о предоставлении муниципальной услуги
	1. Оригинал отдается заявителю на руки, под роспись, в журнале регистрации указывается дата и врем получения
2. При отсутствии контактного телефона или неявке заявителя в течение 2 дней со дня устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением
	3 рабочих дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, специалист МФЦ
	
	



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	1. Официальный сайт органа предоставляющего муниципальную услугу
2. Официальная электронная почта органа, предоставляющего муниципальную услугу
	нет

	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата.
	-
	-Электронная почта заявителя;
-Портал государственных услуг
	Лично-Официальный сайт муниципального образования «поселок Конышевка»;
-Портал государственных услуг;
МФЦ














Образец 									Приложение 
В ___________________________________________
(наименование органа местного самоуправления
_____________________________________________
муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

В соответствии с ч. 3 ст. 52 Жилищного кодекса Российской Федерации прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении как 
__________________________________________________________________
(указать категорию)
Вместе со мной прошу принять на учет членов моей семьи:
    1. __________________________________________________________________
(указать степень родства, Ф.И.О., год рождения)
    2. __________________________________________________________________
(указать степень родства, Ф.И.О., год рождения)
    3. __________________________________________________________________
(указать степень родства, Ф.И.О., год рождения)
    4. __________________________________________________________________
(указать степень родства, Ф.И.О., год рождения)

     Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не совершали / совершали (нужное подчеркнуть). Если совершали, то какие именно, перечислить:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Я и члены моей семьи:
- даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на обработку  персональных  данных, на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов;
- предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в месячный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по месту учета;
- предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послуживших основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке. 
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие предоставлению заявителем, прилагаются.
Результат предоставление муниципальной услуги прошу выдать/направить: ________________________________________________________________________
(указать способ выдачи/направления)
   «___»__________ _______ г.

    Заявитель                  ______________               _______________
   (подпись)                                          (Ф.И.О.)
    Член семьи заявителя       ______________               _______________
(подпись)                                     (Ф.И.О.)
    Член семьи заявителя       ______________               _______________
    (подпись)                                       (Ф.И.О.)
    Член семьи заявителя       ______________               _______________
  (подпись)                                       (Ф.И.О.)
Расписку получил «__» ________________ 201_ г. _____________________________
 (подпись заявителя)
_____________________________________________________ ___________________
(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                               (подпись)


Образец								Приложение № 4
___________________________________________________________________________
(руководителю органа местного самоуправления)
от гражданина(ки) ________________________
_____________________________________,
                  (фамилия, имя и отчество)
паспорт ________________________________,
(серия и номер паспорта,
_____________________________________,
                 кем и когда выдан паспорт)
проживающего(ей) по адресу ____________________________________________________________________________
                      (адрес регистрации)	
тел._________________________________

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я (далее - Субъект),_______________________________________________________
________________________________________________________________________
 (фамилия, имя и отчество)
паспорт серии _____№ ___________, выдан ________________________________________
кем__________________________________________________________________________________________
зарегистрированный (ая)_______________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
в  соответствии  с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие администрации поселка Конышевка Конышевского района Курской области (далее – Оператору) на обработку своих персональных данных, на следующих условиях:
1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях  постановки на учет и снятия с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: 
фамилия, имя, отчество, дата рождения, серия и номер паспорта, сведения о дате его выдачи и выдавшем органе, серия и номер свидетельства о рождении, сведения о дате его выдачи и выдавшем его органе, сведения о семейном положении и составе семьи, адрес регистрации по месту жительства (пребывания), контактный телефон, контактный адрес,  сведения о зарегистрированных правах на недвижимое имущество, данные о состоянии здоровья и группе инвалидности, жилищные условия, социальное положение и любая иная информация, относящаяся к моей личности, доступная либо известная в любой конкретный момент времени Оператору.
3. Субъект дает согласие на автоматизированную,  а  также  без  использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, то есть их сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.
4. Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.
6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (п. 4 ст. 14 Федерального закона от 27.06.2006 № 152-ФЗ).

"__" ____________ 20__ г.                  _____________                          ____________________
                                                      (подпись)                                  (фамилия и инициалы)
Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
"__" ____________ 20__ г.                  _____________                          ____________________
(подпись)                                    (фамилия и инициалы
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Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их

Технологическая схема

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной  услуге»

	№
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4621600010001030071

	3.
	Полное наименование услуги
	Присвоение (изменение)  наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов

	4.
	Краткое наименование услуги
	Присвоение (изменение)  наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение)  наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов», утвержденный Администрацией поселка Конышевка Конышевского района Курской области 
№8-па от 27.01.2016г.

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь- 8 (47156) 2-18-69

	
	
	Терминальные устройства-нет

	
	
	Портал государственных услуг- http://www.gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт органа- adm-kon@mail.ru

	
	
	Другие способы-нет
















Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование 
«подуслуги»
	срок предъявления в зависимости от условий
	
основания отказа в приеме документов
	

основания для отказа в  предоставлении  «подуслуги»



	срок приостановления предоставления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	способ обращения за получением «подуслуги»
	способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту жительства 
	при подаче заявления но по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной 
пошлины)
	реквизиты нормативного акта, являющегося основанием для взымания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	12
	13

	1.
	Присвоение (изменение)  наименований улицам, площадям и иным террито
риям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителя в администрации.
	Максимальный срок предоставления муниц-ипальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителя в администрации.
	Оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для предоставления услуги документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено
	- поступление заявления от заявителя о прекращении рассмотрения его обращения;
- установление факта предоставления заявителем недостоверных сведений по результатам запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги;
- не присваиваются адреса временным строениям и сооружениям, не являющимся объектами недвижимости, линейным объектам (дорогам, линейно-кабельным сооружениям); 
- не присваиваются отдельные адреса вспомогательным сооружениям, предназначенным для обслуживания основного здания (сооружения) (заборам, сараям, трансформаторным подстанциям), либо являющимся частями составного объекта недвижимости – сложной вещи (производственного комплекса, базы, других подобных объектов); 
- не присваиваются отдельные адреса частям зданий, строений, сооружений, не являющимся отдельными объектами недвижимости; 
- не присваиваются адреса свободным от застройки земельным участкам, не предоставленным для целей строительства; 
- справка об адресе не выдается, если испрашиваемый адрес объекта отсутствует в адресном хозяйстве муниципального образования
	
	нет
	-
	-
	1. В письменной форме заявление (направленное по почте, курьером, факсом, доставленное лично заявителем, поданное заявителем в ходе личного приема).
2. В электронной форме заявление (направленное по электронной почте, 
3. В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
	1.Путем выдачи заявителю лично в учреждении.2.Путем направления по почте в том числе по электронной почте на адрес, указанный заявителем. 3.Путем выдачи заявителю лично в Многофункциональном центре.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




















Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»


	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение  «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Присвоение (изменение)  наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов

	1
	Заявителями являются физические и юридические лица, а также индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в порядке установленном законодательством Российской Федерации, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию с запросом предоставления муниципальной услуги на территории муниципального образования
	Документ подтверждающий личность гражданина.
	Оригиналы для сличения, документы, заверенные надлежащим образом
	Есть наличие возможности
	Представитель, действующий на основании нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.













Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Присвоение (изменение)  наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов

	1
	Заявление 
	Заявление
	Оригинал, 1экз.
	-
	форма утвержденная постановлением администрации Поселка Конышевка" Присвоение (изменение)  наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов"
	Приложение  к технологической схеме
	Приложение  к технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации
	Паспорт гражданина РФ для граждан РФ старше 14 лет, проживающих на территории РФ; Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; Удостоверение личности или военный билет военнослужащего; паспорт моряка.
	Подлинник – 1 экз.(установление личности заявителя, снятие копии)
	нет
	требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. N 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	
	

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	Подлинник -1 экз
	нет
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.

	
	

	4
	правоустанавливающие документы на объект недвижимости
	Постановление, решение,  свидетельство
	подлинник (снятие копии для направления в орган)
	нет
	
	
	



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Присвоение (изменение)  наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов
	

	
	Выписка из государственного реестра юридических лиц либо выписка из государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	сведения о зарегистрированных правах 
	Администрация Поселка Конышевка, МФЦ
	Федеральная налоговая служба России
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	Кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке
	Сведения на земельный участок
	Администрация Поселка Конышевка, МФЦ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости (здания, сооружения).

	Сведения на объект недвижимости
	Администрация Поселка Конышевка
	 Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 6. Результаты «подуслуги»

	№п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документав/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органах
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Присвоение (изменение)  наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов

	1
	Постановление администрации Поселка Конышевка «О присвоении (изменении)  наименования улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов»
	Отсутствуют
	Положительный, 
	Постановление Администрации Поселка Конышевка
	
	в Администрации на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, по почте.
	
	

	2
	Направление (выдача) мотивированного отказа  в предоставлении муниципальной услуги
	с указанием всех оснований отказа
	Отрицательный
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	в Администрации  на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, по почте.
	
	



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Присвоение (изменение)  наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов

	1. Первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами


	1
	Первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами
	Специалист администрации поселка, ответственный за прием документов, производит регистрацию заявления, проставляет регистрационный номер и дату регистрации заявления.

	15 мин
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Приложение к технологической схеме


	2. Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов


	1
	Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов

	Проведение экспертизы документов, представленных заявителем, на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
 решение вопроса о соответствии представленных документов перечням документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
 решение вопроса о необходимости формирования и направления межведомственных запросов, а также запроса документов (информации) от заявителя, если необходимые документы (информация) не предоставлены им ранее.
Критерием принятия решения является соответствие заявителя и (или) предоставленных им документов требованиям законодательства РФ.
	2  рабочих дня
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	3.Формирование и направление межведомственных запросов


	1
	Формирование и направление межведомственных запросов

	Критерием для принятия решения о направлении межведомственных запросов является отсутствие документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	
	4.Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги


	1
	Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	Критерием для принятия решения является отсутствие либо наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.
	10 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	5. Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	1
	 Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) лично или по адресу, указанному в заявлении, в том числе на электронную почту заявителя, либо через МФЦ.
	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Присвоение (изменение)  наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам, установление нумерации домов

	портал государственных и муниципальных  услуг
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги

	нет
	личный кабинет заявителя на портале государственных услуг, электронная почта заявителя

	официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего услугу




















Главе  муниципального
образования «________________» 
__________________района Курской области
__________________________________
__________________________________
 (фамилия, имя, отчество заявителя)
__________________________________
__________________________________
домашний адрес
__________________________________                                                                
телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу ________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(Присвоить  (изменить)  наименование  улице,   площади,  иной территории проживания  граждан,  адрес  земельному  участку,  установить  нумерацию  дома)
расположенного по адресу:__________________________________________________
________________________________________________________________________
с  кадастровым номером___________________________________________
принадлежащим мне_______________________________________________ (на праве государственной регистрации права, договора купли – продажи или др.) 
К заявлению приложены:

1)  __________________________________________________________________ ;
 2) ___________________________________________________________________;
 3) ___________________________________________________________________.

«___» ________________ г.                                        _____________________
                                                                                         (подпись заявителя)

    В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О
персональных    данных"    с   обработкой   (сбор,   хранение,   уточнение,
использование)  моих  персональных  данных  (фамилия, имя, отчество, адрес,
серия, номер, дата и место выдачи паспорта, социальное положение, доходы) а
также с проверкой предоставленной мною информации и направлением запросов в
соответствующие органы (организации) согласен(на).

_________________________________________________________________________
  (дата)       (подпись)                   (расшифровка подписи)











Технологическая схема

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной  услуге»

	№
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	  Администрации  поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4621600010001047069

	3.
	Полное наименование услуги
	« Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую»

	4.
	Краткое наименование услуги
	 «Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую»

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации  поселка Конышевка Конышевского района Курской области № 56-па от 10.04.2017г «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую»,  

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь- 8 (47156) 2-11-40

	
	
	Терминальные устройства-нет

	
	
	Портал государственных услуг- http://www.gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт органа- adm-kon@mail.ru

	
	
	Другие способы-нет
















Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование 
«подуслуги»
	срок предъявления в зависимости от условий
	
основания отказа в приеме документов
	основания приостановления «подуслуги»



	срок приостановления предоставления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	основания приостановления «подуслуги»
	способ обращения за получением «подуслуги»
	способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления но по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной 
пошлины)
	реквизиты нормативного акта, являющегося основанием для взымания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	 Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую
	 Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации ходатайства
	   Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации  ходатайства
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют
	нет
	-
	нет
	-
	-
	-
	 в письменном виде по почте;
- электронной почтой (при наличии электронной подписи);
- лично либо через своих представителей.
	 письменном виде по почте;
- электронной почтой (при наличии электронной подписи);
- лично либо через своих представителей.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	 Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую


	1
	Заявителями муниципальной услуги   являются: физические, юридические лица, либо их уполномоченные представители
	 Паспорт, нотариально заверенная доверенность,  

	Оригиналы для сличения, документы, заверенные надлежащим образом
	Есть наличие возможности
	 Представитель, действующий на основании нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	  доверенность
	 Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации

	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1.

	1
	 Ходатайство о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую
	 Ходатайство о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую
	Оригинал, 1экз.
	-
	Лично оформленное заявителем, либо их уполномоченные представители
	
	Прил.№2

	2
	копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	 
Копия паспорта

	Оригинал, 1 экз.
	
	Лично оформленное заявителем,
	
	

	3
	 Копия документа,удостоверяющих личность заявителя-физ.лица
	Копия паспорта
	Копия, 1 экз.
	
	копия
	
	

	4
	 Согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую
	 
	Копия, 1 экз.
	
	копия
	
	

	5
	 Проект рекультивации для целей, связанных с:
-добычей полезных ископаемых;
- строительством дорог, линий электропередачи, линий связи (в том числе линейно-кабельных сооружений), нефтепроводов, газопроводов и иных трубопроводов, железнодорожных линий и других подобных сооружений; 
- при переводе земель промышленности и иного специального назначения или земельных участков в составе таких земель, на которых осуществлялась связанная с нарушением почвенного слоя деятельность, 
в другую категорию после восстановления нарушенных земель 
в соответствии с утвержденным проектом рекультивации земель, 
за исключением случаев, если такой перевод осуществляется 
по ходатайству органов местного самоуправления. 

	 
	Копия, 1 экз.
	
	копия
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» п.

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую
	

	
	Кадастровый паспорт  земельного участка
	
	Администрация  поселка Конышевка, МФЦ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	Выписка из ЕГРП о правах на недвижимое имущество и сделок с ним
	
	Администрация  поселка Конышевка, МФЦ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	Выписка из ЮГРЮЛ о юридическом лице, являющимся заявителем
	
	Администрация  поселка Конышевка, МФЦ
	Федеральная налоговая служба России (ФНС)
	
	5 рабочих дней
	
	

	 
	



Раздел 6. Результаты «подуслуги»

	№п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документав/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органах
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	1
	постановление Администрации  поселка Конышевка Конышевского района  о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую; 
	 отсутствуют
	Положительный,  
	Постановление Администрации  поселка Конышевка Конышевского района 

	
	 в
Администрации на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, по почте.
	
	

	2.
	постановление Администрации  поселка Конышевка Конышевского района об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	
	отрицательный
	Постановление Администрации  поселка Конышевка Конышевского района 

	
	в Администрации на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, по почте.
	
	

	 



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую 

	1.Прием и регистрация ходатайства  и  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	1
	ходатайство и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
 

	Специалист администрации  поселка, ответственный за прием документов, производит регистрацию ходатайства, проставляет регистрационный номер и дату регистрации ходатайства.
	10 мин
	Специалист  администрации  поселка, МФЦ
	 документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Приложение  к технологической схеме


	 2.Рассмотрение ходатайства, экспертиза представленных заявителем документов

	1
	Рассмотрение ходатайства, экспертиза представленных заявителем документов
	Проведение экспертизы документов, представленных заявителем, на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
 решение вопроса о соответствии представленных документов перечням документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
 Критерием принятия решения является соответствие заявителя и (или) предоставленных им документов требованиям законодательства РФ.
	1рабочий день
	Специалист  администрации  поселка, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	 3.Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

	

	1
	Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	Критерий принятия решения - наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10. административного регламента.
	13 рабочих дней
	Специалист  администрации  поселка, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	
	4.Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	1.
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) лично или по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ.
	5 минут,
1 рабочий день
	Специалист  администрации  поселка, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Постановления

	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую

	Портал услуг
	нет
	Предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания
муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

	личный кабинет заявителя на портале государственных услуг, электронная почта заявителя

	Лично в администрацию официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего услугу


	 

	Возможность подачи запроса в электронной форме не предусмотрена

	






Приложение 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, из одной категории в другую»

 

Главе ______________________
                   
                                                .                             
ХОДАТАЙСТВО
о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую

______________________________________________________________________
(для заявителя – юридического лица - полное наименование, данные о государственной регистрации;

______________________________________________________________________
для заявителя – физического лица – фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя: ______________________________________________________________________

Прошу перевести земельный участок, находящийся в_____________________________                                                                                                                                                                                                       
                                                                                                                            (форма собственности)
собственности, общей площадью _________ кв.м, кадастровый №___________________
                                                                       
расположенный по адресу: ___________________________________________________,

из категории_____________________________________________________________
		                    (в соответствии с документами земельного кадастра)
в категорию____________________________________________________________
с разрешенным использованием________________________________________________ обоснование необходимости изменение категории участка_________________________
_____________________________________________________________________
При этом сообщаю следующие дополнительные сведения об участке:
1. Правовой документ, на основании которого используется земельный участок: ______________________________________________________________________
2. Ограничения использования и обременения земельного участка _____________________________________________________________________.

Заявитель:
______________________________         ___________________     ___________
                           (Должность)                                                (Подпись)                                  (Ф.И.О.)
                                                                                                                                                    м.п.
Контактное лицо, телефон для связи:______________________________________________                              								
«____»  _____________ 20__ г.
Технологическая схема

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	 Администрация поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4621600010001046967

	3.
	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент  по предоставлению  муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» Постановление Администрации  поселка Конышевка Конышевского района Курской области № 54-па от 10.04.2017г

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь-  8 (47156) 2-11-40

	
	
	Терминальные устройства-нет

	
	
	Портал государственных услуг- http://gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт органа- adm-kon@mail.ru

	
	
	Другие способы-нет



























Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование 
«подуслуги»
	срок предъявления в зависимости от условий
	основания отказа в приеме документов
	основания приостановления «подуслуги»



	срок приостановления предоставления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	основания приостановления «подуслуги»
	способ обращения за получением «подуслуги»
	способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления но по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной 
пошлины)
	реквизиты нормативного акта, являющегося основанием для взымания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	 срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления соответствующего
заявления 
	срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления соответствующего
заявления
	Оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для предоставления услуги документов законодательством не предусмотрено.

	Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
	-
	нет
	-
	-
	-
	-.личного 
.В электронной форме заявление (направленное по электронной почте, через Единый портал услуг и Портал услуг, 
 В многофункциональном центре предоставле
ния государственных и муниципальных услуг.
	1.Путем выдачи заявителю лично в учреждении.2.Путем направления по почте в том числе по электронной почте на адрес, указанный заявителем. 3.Путем выдачи заявителю лично в Многофункциональном центре.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на полученик «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	.Заявителями являются физические лица,  юридические лица  либо их уполномоченные представители 
	нотариально заверенная доверенность, документ удостоверяющий личность
	Оригиналы для сличения, документы, заверенные надлежащим образом
	Есть наличие возможности
	Граждане РФ
	Нотариально заверенная доверенность
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со ст.185 Гражданского кодекса Российской Федерации

	
	Наименование «подуслуги» п.

	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1
	заявление 
	заявление
	Оригинал, 1экз.
	-
	Лично оформленное заявителем
	приложение к технологической схеме
	

	2
	Документ удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ
	Оригинал, 1 экз.(установление личности заявителя, снятие копии)
	нет
	Требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.07.1997№ 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	
	

	3
	документ, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	доверенность
	подлиник, 1 экз.
	
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со ст.185 Гражданского кодекса Российской Федерации
	
	

	4.
	для юридического лица - заверенную копию устава
	Устав
	Копия, 1 экз.
	
	
	
	

	5
	кадастровый паспорт земельного участка (при наличии)
	Кадастровый паспорт
	Копия, 1 экз.
	
	
	
	

	6
	согласие законного представителя на обработку персональных данных, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, в порядке, установленном Федеральным законом "О персональных данных".
	согласие
	Оригинал, 1 экз.
	
	Лично оформленное заявителем
	
	

	7
	- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок 
	выписка
	Копия, 1 экз.
	
	
	
	

	8
	копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей)
	свидетельство
	оригинал, 1 экз.(снятие копии для направления в орган)
	
	
	
	

	9
	копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
	Свидетельство, выписка
	оригинал, 1 экз.(снятие копии для направления в орган)
	
	
	
	

	10
	свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	свидетельство
	оригинал, 1 экз.(снятие копии для направления в орган)
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» п.

	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	

	
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок
	Сведения о зарегистрированных правах
	Администрация Поселка Конышевка, МФЦ
	Росреестр
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	свидетельство  государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей),копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
	Сведения о регистрации
	Администрация Поселка Конышевка, МФЦ
	Федеральная налоговая служба
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	Сведения о постановке на учет
	Администрация Поселка Конышевка, МФЦ
	Федеральная налоговая служба
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	кадастровый паспорт земельного участка
	Сведения о земельном участке
	Администрация Поселка Конышевка, МФЦ
	Росреестр
	
	5 рабочих дней
	
	

	Наименование «подуслуги» п.
	



Раздел 6. Результаты «подуслуги»

	№п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документав/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органах
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	
1
	Постановление администрации Поселка Конышевка «О согласование предоставления земельного участка»

	отсутствуют
	Положительный
	Постановление  администрации
Поселка Конышевка
	
	Вручение лично, направление по почте, МФЦ
	Работник администрации  по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте
	Специалист МФЦ по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте

	2
	мотивированный отказ
	
	отрицательный
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Вручение лично, направление по почте, МФЦ
	
	

	



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1.Прием и регистрация заявления и документов  о предоставлении муниципальной услуги

	1
	Первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами
	Специалист администрации поселка, ответственный за прием документов, производит регистрацию заявления, проставляет регистрационный номер и дату регистрации заявления.
	15 мин
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Приложение к  технологической схеме

	2.Рассмотрение поступивших документов


	1
	Рассмотрение поступивших документов

	Критерием принятия решения является соответствие заявителя и (или) предоставленных им документов требованиям законодательства РФ. 

	10  рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	3.Формирование и направление межведомственных запросов


	1
	Формирование и направление межведомственных запросов

	Критерием для принятия решения о направлении межведомственных запросов является отсутствие документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	
	4.Подготовка и выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка


	1
	Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	1. Рассмотрение комплекта документов, оформление проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 2. Опубликование извещения о предоставлении земельного участка и размещение извещения на официальном сайте 3. Подписание решения о предоставленииили об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 4. Регистрация решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
	30  днейс даты регистрации заявления
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Портал Государственных и муниципальных услуг
	нет
	требуется
	нет
	Личный кабинет заявителя на портале государственных и муниципальных услуг, электронная почта заявителя
	Лично в администрацию или через МФЦ, официальный сайт органа местного самоуправления предоставляющего услугу

	
	
	
	
	
	

	






























                                                                          Главе поселка Конышевка
                                                                          Конышевского района Курской области


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности

От ____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
ОГРН _____________________________ ИНН ______________________________
______________________________________________________________________
(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия- иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности)
в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании
	              (полностью должность, ФИО представителя заявителя)
_____________________________________________________________________
		(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 
								           (почтовый адрес)
_____________________________________, _________________________________,
	             (контактные телефоны) 				   (при наличии адрес электронной почты)

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым (условным) номером ___________________________________.
(кадастровый номер указывается в случае, если заявление подано в отношении земельного участка, границы которого подлежат уточнению)

1. Сведения о земельном участке:
0. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
_____________________________________________________________________.
	  1.2. Площадь земельного участка: _____________________ кв.м.
  1.3. Цель использования земельного участка _________________________
_____________________________________________________________________.
1. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _____________________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,
_____________________________________________________________________.
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.9, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

  3. Вид права, на котором приобретается земельный участок ____________
______________________________________________________________________


4. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории
_____________________________________________________________________.
(указывается в случае, если образование запрашиваемого земельного участка предусмотрено проектом межевания территории)

5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд ______________________________________________________________________
(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме.

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.

_________                                                                           _____________
(дата)      (подпись)



















                                                                       Главе поселка Конышевка
                                                                       Конышевского района Курской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности

От ____________________________________________________________________
(полностью ФИО заявителя)
______________________________________________________________________
(полностью адрес постоянного проживания)
имеющего(ей) паспорт серия ______ № ________, ____________________________
							                  (вид иного документа, удостоверяющего личность)
выдан «__» _______ ____ г. _______________________________________________,
ОГРНИП _______________________________________________________________
						(когда и кем выдан)
в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании
		(полностью ФИО представителя заявителя)
_____________________________________________________________________.
		(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Информация для связи с заявителем: ________________________________________, 
								           (почтовый адрес)
_____________________________________, _________________________________,
	             (контактные телефоны)				    (при наличии адрес электронной почты)

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым (условным) номером ___________________________________.
(кадастровый номер указывается в случае, если заявление подано в отношении земельного участка, границы которого подлежат уточнению)

1. Сведения о земельном участке:
0. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
_____________________________________________________________________.
  1.2. Площадь земельного участка: _____________________ кв.м.
1.3. Цель использования земельного участка _________________________
______________________________________________________________________
1. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _____________________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3,
______________________________________________________________________
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации)

  3. Вид права, на котором приобретается земельный участок ____________
______________________________________________________________________


4. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории
______________________________________________________________________
(указывается в случае, если образование запрашиваемого земельного участка предусмотрено проектом межевания территории)
5. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд _____________________________________________________________________.
(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме.

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.

_________                                                                           _____________
(дата)      (подпись)



































Технологическая схема

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	 Администрация Поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4621600010001027399

	3.
	Полное наименование услуги
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	4.
	Краткое наименование услуги
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации  Поселка Конышевка Конышевского района Курской области  № 52-па от 10.04.2017г«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения  земельного участка на  кадастровом  плане территории»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной  услуги
	Радиотелефонная связь-8 (47156) 2-18-69

	
	
	Терминальные устройства-нет

	
	
	Портал государственных услуг- http://www.gosuslugi.ru


	
	
	Официальный сайт органа-adm-kon@mail.ru

	
	
	Другие способы-нет























Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование 
«подуслуги»
	срок предъявления в зависимости от условий
	
основания отказа в приеме документов
	

основания приостановления «подуслу
ги»



	срок приостановления предоставления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	основания приостановления «подуслуги»
	способ обращения за получением «подуслуги»
	способ получения результа
та «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления но по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной 
пошлины)
	реквизиты нормативного акта, являющегося основанием для взымания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	Сроки выполнения отдельных процедур и действий в рамках предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя в Администрацию Поселка КонышевкаКонышевского района – 30 дней, при обращении в    филиал  областного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» - 30 дней, в том числе не позднее 12 часов следующего рабочего дня за днем поступления документа по регистрации в МФЦ передается в Администрацию Поселка Конышевка Конышевского района Курской области,регистрация документа производится в день поступления заявления
	Сроки выполнения отдельных процедур и действий в рамках предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя в Администрацию Поселка Конышевка Конышевского района – 30 дней, при обращении в    филиал  областного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» - 30 дней, в том числе не позднее 12 часов следующего рабочего дня за днем поступления документа по регистрации в МФЦ передается в Администрацию Поселка Конышевка Конышевского района Курской области,регистрация документа производится в день поступления заявления
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют
	нет
	-
	нет
	-
	-
	-наличие в представленных документах повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
-не соответствиесхемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с Законодательством;
- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
-разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных Законодательством;--несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
-расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.
- в  случае, если границы земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка, пересекаются с границами земельного участка или земельных участков, образуемых в соответствии с проектом межевания территории, утвержденным после дня утверждения схемы расположения земельного участка и до истечения срока действия решения о ее утверждении, образование земельного участка осуществляется в соответствии с утвержденной схемой его расположения.
- в  решении об утверждении схемы расположения земельного участка указывается на право гражданина или юридического лица, обратившихся с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, на обращение без доверенности с заявлением о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации или права муниципальной собственности на образуемый земельный участок.

	1.В письменной форме заявление (направленное по почте, курьером, факсом, доставленне лично заявителем, поданное заявителем в ходе личного приема).
2. В электронной форме заявление (направленное по электронной почте, через Единый портал услуг и Портал услуг, а также с использованием универсальной электронной карты).
3. В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
	1.Путем выдачи заявителю лично в учреждении.2.Путем направления по почте в том числе по электронной почте на адрес, указанный заявителем. 3.Путем выдачи заявителю лично в Многофункциональном центре.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на полученик «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Утверждение  схемы   расположенияземельного участка   на   кадастровом    плане территории»


	1
	Заявителями муниципальной услуги по утверждению схемы расположенияземельного участка на кадастровом плане территорииявляются физические и юридические лица, либо их законные представители (далее - заявители), обратившиеся в администрацию Поселка Конышевка Конышевского района Курской области (далее – администрация поселка) с запросом о предоставлении муниципальной услуги.
	нотариально заверенная доверенность, паспорт
	Оригиналы для сличения, документы, заверенные надлежащим образом
	Есть наличие возможности
	физические и юридические лица, либо их законные представители (далее - заявители), обратившиеся в администрацию Поселка Конышевка Конышевского района Курской области (далее – администрация поселка) с запросом о предоставлении муниципальной услуги.


	Нотариально заверенная доверенность
	Нотариально заверенная доверенность

	
	Наименование «подуслуги» п.

	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Утверждение  схемы   расположенияземельного участка   на   кадастровом    плане территории»


	1
	заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территориипо. 
	заявление
	Оригинал, 1экз.
	-
	Лично оформленное заявителем
	
	

	2
	копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Копия паспорта, нотариально заверенная доверенность,
заявление
	Оригинал, 1 экз.
	
	Лично оформленное заявителем
	
	

	3
	для юридического лица - заверенную копию устава
	Копия устава
	Копия, 1 экз.
	
	копия
	
	

	4
	схема расположения земельного участка
	копия
	Копия, 1 экз.
	
	копия
	
	

	5
	согласие законного представителя на обработку персональных данных, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, в порядке, установленном Федеральным законом "О персональных данных
	заявление
	Оригинал, 1 экз.
	
	Лично оформленное заявителем
	
	

	6
	правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке;
	копия
	Копия, 1 экз.
	
	копия
	
	

	7
	копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей); 
	копия
	Копия, 1 экз.
	
	копия
	
	

	8
	копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
	копия
	Копия, 1 экз.
	
	копия
	
	

	9
	свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	копия
	Копия, 1 экз.
	
	копия
	
	

	Наименование «подуслуги» п.

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Утверждение схемы  расположенияземельного участка  на кадастровом планетерритории»

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование «подуслуги» п.
	



Раздел 6. Результаты «подуслуги»
	№п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документав/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органах
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Утверждение  схемы   расположенияземельного участка   на   кадастровом    плане территории»


	
	Постановление мотивированный отказ
	Подписано главой муниципального образования
	Положительный, отрицательный
	выдача (направление) заявителю копии постановления (распоряжения) главы муниципального образованияоб утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, выдача (направление) заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	
	Вручение лично, направление по почте
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами


	1
	Первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами
	Специалист администрации поселка , ответственный за прием документов, производит регистрацию заявления, проставляет регистрационный номер и дату регистрации заявления.
	15 мин
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Приложение  к  технологической схеме

	2. Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов


	1
	Рассмотрение заявления, экспертиза представленных заявителем документов

	Критерием принятия решения является соответствие заявителя и (или) предоставленных им документов требованиям законодательства РФ. 

	2  рабочих дня
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	3.Формирование и направление межведомственных запросов


	1
	Формирование и направление межведомственных запросов

	Критерием для принятия решения о направлении межведомственных запросов является отсутствие документов, указанных в пункте 13 настоящего Административного регламента.

	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	
	4.Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги


	1
	Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	1. Рассмотрение комплекта документов, оформление проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 2. Опубликование извещения о предоставлении земельного участка и размещение извещения на официальном сайте 3. Подписание решения о предоставленииили об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 4. Регистрация решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
	10 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	5. Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	5
	 Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Результатом административной процедуры является: вручение (направление) решения заявителю. Способ фиксации результата административной процедуры: расписка о получении решения - при личном обращении.
	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	





Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	«Утверждение  схемы   расположенияземельного участка   на   кадастровом    плане территории»


	портал  государственных и муниципальных услуг
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги

	нет
	личный кабинет заявителя на портале государственных и муниципальных услуг, электронная почта заявителя

	Лично  в администрацию,  официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего услугу


	
	
	
	
	
	

	


























Приложение №2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Утверждение схемы земельного участка на 
кадастровом плане территории»



Образец заявления

                                ___________________________________________
                                      (наименование исполнительного
                                       органа государственной власти
                                   (или: органа местного самоуправления))
                                адрес: ____________________________________

                                от ________________________________________
                                          (наименование или Ф.И.О.)
                                адрес: ___________________________________,
                                телефон: _______________, факс: __________,
                                адрес электронной почты: __________________




Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, общей площадью ______________ кв.м,  расположенный по адресу:__________________                                             ______________________________________________________________,
в кадастровом квартале ________________, Цель использования земельного участка:_______________________________ __________________________________________________________________.

Приложение:

 "___"________ ____ г.

    ___________________
         (подпись)














Технологическая схема

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4621600010001026200

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, на территории сельского поселения гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, на территории сельского поселения гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Поселка Конышевка Конышевского района Курской области № 55-па от10.04.2017г «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, на территории сельского поселения гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной  услуги
	Радиотелефонная связь- 8 (47156) 2-18-69

	
	
	Терминальные устройства-нет

	
	
	Портал государственных услуг- http://www.gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт органа- adm-kon@mail.ru

	
	
	Другие способы-нет



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование 
«подуслуги»
	срок предъявления в зависимости от условий
	
основания отказа в приеме документов
	основания для приостановления «подуслуги»



	срок приостановления предоставления «подуслуги»
	плата за предоставление «подуслуги»
	способ обращения за получением «подуслуги»
	способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления но по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	наличие платы (государственной 
пошлины)
	реквизиты нормативного акта, являющегося основанием для взымания платы (государственной пошлины
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	12
	13

	1.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, на территории сельского поселения гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-земельный участок, является федеральной собственностью, собственностью Курской области или собственностью иного муниципального образования, а также собственностью юридическогои (или) физического лица;
- наличие запрета на предоставление земельного участка, установленного действующим законодательством РФ;
- земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;
- земельный участок зарезервирован для государственных и (или) муниципальных нужд;
-наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;
-представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента.
-несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги.

	Основания для приостановления рассмотрения подуслуги отсутствуют.
	нет
	нет
	нет
	нет
	Администрация или МФЦ
	Администрация или МФЦ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение  «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, на территории сельского поселения гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	1
	Заявителями, обращающимися за предоставлением услуги, являются физические и юридические лица, либо их законные представители
	Документ подтверждающий личность гражданина.
	Оригиналы для сличения, документы, заверенные надлежащим образом
	Есть наличие возможности  предоставления документов представителем заявителя
	Представитель, действующий на основании нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Доверенность
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, на территории сельского поселения гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности

	1
	заявление 
	заявление
	Оригинал, 1экз.
	-
	Лично оформленное заявителем
	Приложение к технологической схеме
	Приложение  к технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации
	Паспорт гражданина РФ для граждан РФ старше 14 лет, проживающих на территории РФ; Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; Удостоверение личности или военный билет военнослужащего; паспорт моряка.
	Подлинник -(установление личности заявителя, снятие копии)
	нет
	требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. N 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	
	

	3
	копия оформленной в установленном порядке доверенности, заверенная надлежащим образом
	Доверенность
	Подлинник -1 экз
	нет
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена и оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, на территории сельского поселения гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	

	
	Выписка из ЕГРП о правах на недвижимое имущество и сделок с ним 
	
	Администрация Поселка Конышевка, МФЦ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	
	Администрация Поселка Конышевка, МФЦ
	Федеральная налоговая служба России (ФНС)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	Кадастровый паспорт  земельного участка
	
	Администрация Поселка Конышевка,МФЦ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	
	Администрация Поселка Конышевка, МФЦ
	Федеральная налоговая служба России (ФНС)
	
	5 рабочих дней
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Раздел 6. Результаты «подуслуги»

	№п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документав/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органах
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, на территории сельского поселения гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	1
	заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка
	отсутствуют
	Положительный, 
	договор
	
	Лично,  по почте, МФЦ
	Работник администрации  по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте
	Специалист МФЦ по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте

	2
	Направление (выдача) 
	отсутствуют
	Отрицательный
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Лично,  по почте, МФЦ
	Работник администрации  по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте
	Специалист МФЦ по  контактному телефону заявителя по телефону приглашает его для получения результата предоставления муниципальной  услуги, в случае неявки заявителя результат муниципальной  услуги отправляется по почте





Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, на территории сельского поселения гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности

	1. Прием и регистрация заявления и  документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги


	1
	Прием и регистрация заявления с необходимыми документами
	Специалист администрации МФЦ , ответственный за прием документов, производит регистрацию заявления, проставляет регистрационный номер и дату регистрации заявления.

	15 мин
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Приложение №1,2 к технологической схеме


	2.Формирование и направление межведомственных запросов


	1
	Формирование и направление межведомственных запросов

	Критерием для принятия решения о направлении межведомственных запросов является отсутствие документов, указанных в пункте 13 настоящего Административного регламента.

	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	
	3.Рассомтение и подготовка документов


	1
	Принятие решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка
	30 дней с момента регистрации заявления
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	3. Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	1
	 Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Результатом административной процедуры является: вручение (направление) решения заявителю.представления договора
	5 рабочих дней
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	2
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Вручение уведомления
	3 рабочих дня
	Специалист Администрации, МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности, и (или) государственная собственность на которые не разграничена, на территории сельского поселения гражданам для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности

	портал  государственных и муниципальных услуг
	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги

	нет
	личный кабинет заявителя на портале государственных и муниципальных услуг, электронная почта заявителя

	Лично  в администрацию,  официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего услугу


	Возможность подачи запроса в электронной форме не предусмотрена

	



ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 
                                ___________________________________________
                                       (наименование исполнительного
                                        органа государственной власти
                                    (или: органа местного самоуправления))
                                адрес: ____________________________________

                                от ________________________________________
                                           (наименование или Ф.И.О.)
                                адрес: ___________________________________,
                                телефон: _______________, факс: __________,
                                адрес электронной почты: __________________

Заявление
                      о предварительном согласовании
                     предоставления земельного участка

    На   основании   ст.  39.15  Земельного   кодекса  Российской Федерации
______________________ просит о предварительном согласовании предоставления
(наименование или Ф.И.О.)
без проведения торгов земельного участка размером ________________________,
расположенного по адресу: ____________________________________, кадастровый
номер __________ (если границы такого земельного участка подлежат уточнению
в  соответствии  с   Федеральным   законом   от   24.07.2007   N 221-ФЗ  "О
государственном кадастре недвижимости").
(Вариант:
    На   основании  ст.  39.15  Земельного  кодекса Российской Федерации
______________________ просит о предварительном согласовании предоставления
(наименование или Ф.И.О.)
без проведения торгов земельного участка размером ________________________,
расположенного по адресу: ____________________________________, образование
которого предусмотрено Решением ___________________________________________
(наименование органа исполнительной власти,
                                 уполномоченного в области государственного
                                 кадастрового учета недвижимого имущества и
                            ведения государственного кадастра недвижимости)
от "___"_________ ____ г. N ___.)
    Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения торгов:
______________________________________________________________________.
(указать основания в соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5/
п. 2 ст. 39.6/п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации)
    __________________________ желает приобрести земельный участок на праве
    (наименование или Ф.И.О.)
______________________ для использования в целях ______________________.
(Вариант:
    Земельный участок __________________________ просит предоставить взамен
                       (наименование или Ф.И.О.)
земельного  участка,  изымаемого  для  государственных (или: муниципальных)
нужд, на основании Решения _____________________ от "__"______ ___ г. N _.)
                           (наименование органа)
(Вариант:
    Земельный участок __________________ просит предоставить для размещения
                   (наименование или Ф.И.О.)
объектов,  предусмотренных   проектом   территориального   планирования, на
основании Решения ________________________ от "___"________ ____ г. N ___.)
                    (наименование органа)

Приложения:
1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
2. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.
3. Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка.
4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.
5. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
6. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

"___"________ ____ г.

    ___________________
(подпись)























ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

                                ___________________________________________
                                       (наименование исполнительного
                                       органа государственной власти
                                   (или: органа местного самоуправления))
                                адрес: ____________________________________

                                от ________________________________________
                                          (наименование или Ф.И.О.)
                                адрес: ___________________________________,
                                телефон: _______________, факс: __________,
                                адрес электронной почты: __________________

Заявление
                   о предоставлении земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности,
                           без проведения торгов

    На   основании   ст.   39.17   Земельного  кодекса Российской Федерации
____________________________ просит предоставить земельный участок размером
(наименование или Ф.И.О.)
___________________, расположенный по адресу: __________________________,
кадастровый номер __________________________.
    Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения торгов:
_____________________________________________________________________.
(указать  основания в  соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5/
п. 2 ст. 39.6/п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации)
______________________________ желает приобрести земельный участок на праве
   (наименование или Ф.И.О.)
_____________________ для использования в целях _______________________.
(Вариант:
    Земельный участок __________________________ просит предоставить взамен
                      (наименование или Ф.И.О.)
земельного  участка,  изымаемого  для  государственных (или: муниципальных)
нужд, на основании Решения ______________________ от "__"_____ __ г. N __.)
                           (наименование органа)
(Вариант:
    Земельный участок _____________________________ просит предоставить для
                        (наименование или Ф.И.О.)
размещения   объектов,    предусмотренных    документом  и   (или) проектом
территориального  планирования (и (или) проектом планировки территории), на
основании Решения ___________________________ от "___"_____ ____ г. N ___.)
                     (наименование органа)
(Вариант:
    Земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании
Решения _________________________________ от "___"_________ ____ г. N ___ о
              (наименование органа)
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Приложения:
1. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.
3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
4. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

"___"________ ____ г.

    ___________________
         (подпись)





























	Раздел 1. "Общие сведения о государственой услуге"

	
	
	

	
	
	

	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация поселка Конышевка Конышевского района Курской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	4621600010000018566

	3.
	Полное наименование услуги
	Назначение и выплата доплаты к  пенсии  лицам, замещавшим должности муниципальной  в администрации городского поселения Курской области и ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам

	4.
	Краткое наименование услуги
	Назначение и выплата доплаты к  пенсии  лицам, замещавшим должности муниципальной  в администрации городского поселения Курской области и ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации поселка Конышевка Конышевского района Курской области 18-па от 28.01.16г "Об утверждении административного регламента "Назначение и выплата доплаты к  пенсии  лицам, замещавшим должности муниципальной  в администрации городского поселения Курской области и ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам"

	6.
	Перечень "подуслуг"
	 

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Радиотелефонная связь- 84715621869

	
	
	терминальные устройства -нет 

	
	
	Портал государственных услуг- http://www.gosuslugi.ru

	
	
	официальный сайт органа- - конышевка.рф

	
	
	другие способы -нет 










	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование подуслуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок  приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способы обращения за получением "подуслуги"
	Способы получения  результата    "подуслуги"

	 
	 
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Назначение и выплата доплаты к  пенсии  лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной  в администрации сельского поселения Курской области и ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам 
	30 календарных дней
	30 календарных дней
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют
	 
	Выплата пенсии за выслугу лет приостанавливается в период нахождения на муниципальной службе
 
	На период нахождения на муниципальной службе
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно
	 
	 
	личное обращение; почтовое отправление; электронный вид; портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	личное обращение

	2.
	Назначение и выплата ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам
	30 календарных дней
	30 календарных дней
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют
	 
	Выплата ежемесячной доплаты к трудовой пенсии приостанавливается в период нахождения на государственной должности федеральной службы, государственной должности государственной службы области, государственной должности государственной службы других субъектов Российской Федерации, выборной муниципальной должности, муниципальной должности муниципальной службы и в других случаях, установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Курской области  должность государственной (муниципальной) службы).
	На период нахождения на муниципальной должности
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно
	 
	 
	 
	 












	Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации муниципального района Курской области

	1
	лица, замещавшие должности муниципальной службы в органах местного самоуправления
	паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	есть
	их уполномоченные представители 
	Нотариально удостоверенная доверенность с неистекшим сроком действия
	Оригинал или нотарильно заверенная копия

	2
	их уполномоченные представители 
	нотариально удостоверенная доверенность, паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	нет
	 
	 
	 

	Назначение и выплата ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам

	1
	лица, замещавшие выборные должности в органах местного самоуправления
	паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	есть
	их уполномоченные представители 
	Нотариально удостоверенная доверенность с неистекшим сроком действия
	Оригинал или нотарильно заверенная копия

	4
	их уполномоченные представители 
	нотариально удостоверенная доверенность, паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.
	нет
	 
	 
	 



	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации муниципального района Курской области

	1
	заявление
	заявление 
	1 / формирование в дело
	нет
	В соответствии с формой; заполнение обязательных граф; наличие даты и подписи
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело
	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	 
	 

	3
	Трудовая книжка
	Трудовая книжка
	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело
	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 
	 
	 

	4
	Военный билет (при наличии)
	Военный билет
	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело
	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Назначение и выплата ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам

	1.
	заявление
	заявление
	1 / формирование в дело
	нет
	В соответствии с формой; заполнение обязательных граф; наличие даты и подписи
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	документ, удостоверяющий личность 
	паспорт или документ, удостоверяющий личность заявителя
	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело
	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. Паспорт должен соответствовать нормам Постановления Правительства РФ от 08.07.1997 № 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	 
	 

	3
	Трудовая книжка
	Трудовая книжка
	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело
	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 
	 
	 

	4
	Военный билет (при наличии)
	Военный билет
	1 /копия с предъявлением для сличения оригинала документа или нотариально заверенная копия/  формирование в дело
	нет
	При предоставлении заявителем копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.
При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить. 
	 
	 






















	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодествия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации муниципального района Курской области

	 
	Сведения о размере пенсии за период
	Запрос о предоставлении сведений о размере пенсии за период
	 Администрации поселка Конышевка Конышевского района, ОБУ "МФЦ"
	ПФР
	 
	3 рабочих дня
	Приложение 3
	Приложение 3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Назначение и выплата ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам

	 
	Сведения о размере пенсии за период
	Запрос о предоставлении сведений о размере пенсии за период
	Администрации поселка Конышевка Конышевского района, ОБУ "МФЦ"
	ПФР
	 
	3 рабочих дня
	Приложение 3
	Приложение 3










	Раздел 6.  Результат "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся резльтатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации муниципального района Курской области

	1
	назначение и выплата
	нет
	положительный
	нет
	 
	нет
	нет
	нет

	2
	отказ в предоставлении услуги
	нет
	отрицательный
	форма не установлена
	 
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	не предусмотрено

	Назначение и выплата ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам

	1
	назначение и выплата
	нет
	положительный
	нет
	 
	нет
	нет
	нет

	2
	отказ в предоставлении услуги
	нет
	отрицательный
	форма не установлена
	 
	не предусмотрено
	не предусмотрено
	не предусмотрено











	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации муниципального района Курской области

	Прием и регистрация поступившего заявления, документов

	1
	Прием и регистрация поступившего заявления, документов
	Специалист Администрации или МФЦ:
проверяет правильность оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность, и представленным документам;
сличает подлинники документов с их копиями;
выдает (при личном представлении документов заявителем), либо направляет в виде почтового отправления или  электронной почте расписку-уведомление, в которой указывается дата приема заявления, перечень недостающих документов и сроки их представления
	1 рабочий день
	Специалист  Администрации или МФЦ
	 
	заявление (Приложение 1)

	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	 
	 

	Формирование и направление межведомственных запросов

	1
	формирование и направление межведомственных запросов
	При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица.
При направлении запроса курьером, запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе, подписывается собственноручной подписью уполномоченного должностного лица и заверяется печатью (штампом) органа (организации), оказывающей услугу, в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота.
	3 рабочих дня
	должностное лицо Администрации или МФЦ
	 
	межведомственный запрос (Приложение 3)

	2
	получение ответа на межведомственный запрос 
	При получении ответа на запрос, должностное лицо Администрации приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем
	5 рабочих дней
	должностное лицо Администрации или МФЦ
	 
	 

	3
	регистрация ответа на межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции
	нет
	в день получения ответа на межведомственный запрос
	должностное лицо Администрации или МФЦ
	 
	 

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	1
	Подготовка проекта распоряжения Администрации
	нет
	5 рабочих дня
	должностное лицо Администрации 
	 
	 

	2
	Подписание  проекта распояжения Главой Администрации
	нет
	
	должностное лицо Администрации 
	 
	 

	3
	Регистрация распоряжения и извещение заявителя  о принятом решении
	нет
	5 рабочих дней
	должностное лицо Администрации 
	 
	 

	Организация выплаты пенсии за выслугу лет 

	1
	Организация выплаты пенсии за выслугу лет 
	Распоряжение о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к трудовой пенсии) передается специалисту бухучета и отчетности для организации выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к трудовой пенсии).
Выплата пенсии за выслугу лет (доплаты к трудовой пенсии) производится за текущий месяц путем перечисления на расчетный счет получателя муниципальной услуги, открытый в кредитном учреждении (банке), указанный в заявлении.
	 
	должностное лицо Администрации 
	 
	 

	Назначение и выплата ежемесячной доплаты к пенсии выборным должностным лицам

	Прием и регистрация поступившего заявления, документов

	1
	Прием и регистрация поступившего заявления, документов
	Специалист Администрации или МФЦ:
проверяет правильность оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность, и представленным документам;
сличает подлинники документов с их копиями;
выдает (при личном представлении документов заявителем), либо направляет в виде почтового отправления или  электронной почте расписку-уведомление, в которой указывается дата приема заявления, перечень недостающих документов и сроки их представления
	1 рабочий день
	Специалист Администрации или МФЦ
	 
	заявление (Приложение 1)

	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	 
	 

	Формирование и направление межведомственных запросов

	1
	формирование и направление межведомственных запросов
	При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица.
При направлении запроса курьером, запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе, подписывается собственноручной подписью уполномоченного должностного лица и заверяется печатью (штампом) органа (организации), оказывающей услугу, в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота.
	3 рабочих дня
	должностное лицо Администрации или МФЦ
	 
	межведомственный запрос (Приложение 3)

	2
	получение ответа на межведомственный запрос 
	При получении ответа на запрос, должностное лицо Администрации приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем
	5 рабочих дней
	должностное лицо Администрации или МФЦ
	 
	 

	3
	регистрация ответа на межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции
	 
	в день получения ответа на межведомственный запрос
	должностное лицо Администрации или МФЦ
	 
	 

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	1
	Подготовка проекта распоряжения Администрации
	нет
	5 рабочих дня
	должностное лицо Администрации 
	 
	 

	2
	Подписание  проекта распояжения Главой Администрации
	нет
	
	должностное лицо Администрации 
	 
	 

	3
	Регистрация распоряжения и извещение заявителя  о принятом решении
	нет
	5 рабочих дней
	должностное лицо Администрации 
	 
	 

	Организация выплаты пенсии за выслугу лет 

	1
	Организация выплаты пенсии за выслугу лет 
	Распоряжение о назначении пенсии за выслугу лет (доплаты к трудовой пенсии) передается специалисту бухучета и отчетности для организации выплаты пенсии за выслугу лет (доплаты к трудовой пенсии).
Выплата пенсии за выслугу лет (доплаты к трудовой пенсии) производится за текущий месяц путем перечисления на расчетный счет получателя муниципальной услуги, открытый в кредитном учреждении (банке), указанный в заявлении.
	 
	должностное лицо Администрации 
	 
	 
















	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет  и ежемесячной доплаты к пенсии 

	официальный сайт органа местного саоуправления; портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	нет
	портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	нет
	портал государственных и муниципальных услуг Курской области
	портал государственных и муниципальных услуг Курской области
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